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3.

VEIKLOS EKSPERTO PAREIGYBES APRASYMAS
BENDROJI DALIS

Europos socialinio fondo agenttiros (toliau — Agentiira) Projekty valdymo skyriaus I (toliau —
Skyrius) projekto ,,Socialiniy inovacijy kirimas ir iSbandymas® (toliau — projektas) veiklos
ekspertas dirba pagal darbo sutart;.

Veiklos ekspertas tiesiogiai pavaldus eksperty grupés vadovui arba kitam Agentiiros direktoriaus
isakymu paskirtam darbuotojui.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

I veiklos eksperto pareigas gali pretenduoti asmenys:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.
3.10.

3.11.

turintys aukstajj iSsilavinimg (privalumas — socialinio darbo ir (ar) vieSojo administravimo
srityje);
turintys ne maZzesn¢ kaip 2 mety projekty administravimo, vykdymo ar vertinimo patirtj;

susipazing su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
ES teisés aktais, reglamentuojanciais ES ir kitos finansinés paramos skyrimg bei valdyma,
vieSuosius pirkimus, socialinj darba, viesajji administravima;

turintys strateginio planavimo ir procesinio valdymo igudziy;

turintys darbo su keliomis skirtingomis komandomis ir (ar) interesy grupémis vienu metu
patirties;

pareigingi, kruopstiis, kuirybiski, gebantys savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla,
identifikuoti problemas, jy Saltinius ir sitlyti optimalius sprendimus;

mokantys kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg, rengti iSvadas bei teikti
sitilymus;

gebantys rengti praneSimus, ataskaitas, vesti mokymus;
iSmanantys bendrasias rastvedybos taisykles, turintys gerus darbo kompiuteriu jgtidzius;

gerai mokantys valstybine kalbg (raStu ir zodZiu) ir vieng i§ ES kalby (pageidautina — angly) ne
Zzemesniu nei B1 lygiu, gebantys sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

turintys komandinio darbo jgudziy.
PAREIGYBES TIKSLAS

Veiklos ekspertas organizuoja ir vykdo projekte numatytas veiklas, uztikrindamas jy turinio
atitikimg teisés aktams bei kokybiniams reikalavimams.

PAGRINDINES FUNKCIJOS

Veiklos ekspertas atlieka Sias funkcijas:

5.1.

5.2.

5.3.

vykdo socialiniy inovacijy ekosistemos stebéseng, analizuoja jos biikle, teikia sitilymus dél jos
stiprinimo, rengia analiting informacija, tyrimus ir rekomendacijas socialiniy inovacijy plétros
bei vieSosios politikos tobulinimo klausimais;

kuria ir plétoja teminius, regioninius ir nacionalinius socialiniy inovacijy tinklus, skatina
tarpsektorinj bendradarbiavima, vysto tarptautinj bendradarbiavimg ir Ziniy mainus;

organizuoja ir moderuoja susitikimus / diskusijas / renginius veikly turinio klausimais su
socialiniy inovacijy kiréjais, projekto partneriais ir kitomis suinteresuotomis Salimis bei
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.
5.9.
5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.
5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

uztikrina, kad ] susitikimus / diskusijas / renginius bity jtrauktos visos reikalingos
suinteresuotosios Salys;

organizuoja ir jgyvendina socialiniy inovacijy ekosistemos dalyviy kompetencijy stiprinimo
veiklas, teikia metoding ir konsultacing pagalba socialiniy inovacijy kiirimo ir diegimo
klausimais;

bendradarbiauja su projekto partneriais, uztikrina, kad projekto partneriai tinkamai vykdyty
jiems priskirtas funkcijas;

organizuoja informacijos apie socialines inovacijas ir jy plétros galimybes sklaida, vykdo
socialiniy inovacijy vieSinimo ir komunikacijos veiklas, organizuoja vieSinimo kampanijas,
kuria ir administruoja informacijos sklaidos kanalus (platformas, socialinius tinklus);

pagal kompetencija atstovauja Agentiirg projekto jgyvendinimo klausimais (darbo grupiy,
komisijy, komitety, tinkly ir pan. veiklose) Lietuvoje ir Europos Sajungoje;

pagal poreikj vykdo viesuosius pirkimus, susijusius su projekto veiklomis;

rengia bei derina su projekto veiklomis susijusiy paslaugy sutartis, priziiiri jy igyvendinima;
uztikrina, kad vykdomo projekto veiklos ir rezultatai atitikty Europos Sajungos bei nacionaliniy
teisés akty reikalavimus, susijusius su projekte vykdomomis veiklomis;

naudoja projekto finansavimo léSas nurodytam projekto tikslui pasiekti, laikydamasis projekto
sutarties, Lietuvos Respublikos ir ES teisés akty;

pagal kompetencija teikia informacija apie projekto veikly vykdyma pagal nustatyta formg ir
periodiskuma paskirtiems auditoriams ir suinteresuotoms Salims;

analizuoja su veikly vykdymu susijusius dokumentus, duomenis pagal atsakomybés sritis,
teikia informacijg bei sililymus tiesioginiam vadovui;

v —

uztikrina visy su projekto vykdymu susijusiy duomeny (tiek popierinés, tiek elektroninés
versijos) saugojima bei pastovy duomeny bazés atnaujinima;

pagal poreikj, tiesioginio vadovo nurodymu, patikrina kito darbuotojo atlikta darba, apmoko
naujus darbuotojus;

pavaduoja kita veiklos eksperta, kai jo néra darbe dél ligos, komandiruotes, atostogy ar kity
priezasciy;

dalyvauja Agentiiros veiklos tobulinime (atsakingas uZ priskirty dokumenty, susijusiy su
Agentiiros veikla, prieziiirg, dalyvauja Agentiiros veiklos rizikos ir neatitikimy valdyme ir
pan.);

dalyvauja bendradarbiavimo veiklose (rengia pristatymus priimant oficialias delegacijas,
vyksta ] renginius ir pan.);

vykdo kitas Agentiiros procesuose ir kituose dokumentuose numatytas funkcijas bei vadovy
pavestas uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos tikslais ir neprieStaraujancias Lietuvos
Respublikos, ES jstatymams ir kitiems teisés aktams.

PAREIGOS

6.  Veiklos ekspertas privalo:

6.1.

vykdydamas funkcijas laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;
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6.2.

6.3.
6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

derinti priimamus sprendimus su tiesioginiu vadovu ir kitais suinteresuotais Agentiiros
padaliniais, jeigu sprendimai yra susij¢ Siy padaliniy veikla;

kreiptis | tiesioginj vadova, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagrjstumo;
uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

uztikrinti tinkamg rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atliekamy darby ir jy rezultaty
kokybe, uzduotis vykdyti laiku;

tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su veiklos eksperto, kad biity uztikrintas Skyriaus
funkcijy testinumas;

kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

naudoti konfidencialig informacijg tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;

6.10.nedelsiant informuoti tiesioginj vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.

TEISES

Veiklos ekspertas turi Sias teises:

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.

7.5.

7.6.
7.7.
7.8.

dalyvauti pagal kompetencija svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;
gauti aiSkias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;
teikti tiesioginiam vadovui pastabas ir pasitilymus dél Agenturos veiklos, jos organizavimo;

gauti i§ kity Agentiiros darbuotojy duomenis, i§vadas, Zodinius ir rasytinius paaiskinimus bei
kita informacija, reikalingg veiklos eksperto funkcijoms vykdyti;

pagal poreikj naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis,
duomeny bazémis, programine jranga, Agentliros interneto svetainése paskelbta informacija;

1 tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones veiklos eksperto funkcijoms atlikti;
kelti kvalifikacijg seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;
naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.

ATSAKOMYBE

Veiklos ekspertas uZ netinkama funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir
kity teises akty nustatyta tvarka.



