Patvirtinta Agentiiros direktoriaus jsakymu

ESFA Agentiiros sritis SiFVS-08 Nr. V-182, 2025-11-27
STRATEGIJOS IR FINANSU VALDYMO SKYRIAUS Isakymo data Versija Lapas
VYRESNIOJO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS 2025-12-01 1.1 1154

STRATEGIJOS IR FINANSU VALDYMO SKYRIAUS VYRESNIOJO FINANSININKO

PAREIGYBES APRASYMAS
BENDROJI DALIS

1. Europos socialinio fondo agentiiros (toliau — Agentiira) Strategijos ir finansy valdymo skyriaus
(toliau — Skyrius) vyresnysis finansininkas dirba pagal darbo sutart;.

2. Skyriaus vyresnysis finansininkas tiesiogiai pavaldus padalinio vadovui.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. I Skyriaus vyresniojo finansininko pareigas gali pretenduoti asmenys:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

turintys aukstajj iSsilavinimg (ekonomikos, vadybos ir verslo administravimo, vie$ojo
administravimo, buhalterinés apskaitos srityse);

turintys ne mazesn¢ kaip 3 mety patirtj buhalterinés apskaitos ar finansy valdymo srityje,
sukauptg ne anksciau nei per pastaruosius 5 metus;

iSmanantys ir gebantys taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, Europos Sajungos (toliau — ES) teisés aktus, reglamentuojancéius ES
finansinés paramos skyrima ir valdyma;

gebantys savarankiskai planuoti, organizuoti savo darbo veikla, numatyti problemas ir
galimus jy sprendimo biidus, orientuotis | rezultata, mokantys analizuoti, sisteminti,
apibendrinti informacija, rengti iSvadas;

gerai mokantys valstybine kalba (rastu ir ZodZiu);
gebantys sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;
turintys gerus darbo kompiuteriu jgiidZius;

turintys bendradarbiavimo jgiidZiy, gebantys dirbti komandoje ir siekti bendry tiksly,
gebantys bendrauti pagarbiai ir dalykiskai.

PAREIGYBES TIKSLAS

4. Skyriaus vyresnysis finansininkas vykdo Agenttros finansing-buhaltering apskaita, uztikrina
finansinés dokumentacijos teisingumg ir teis€tuma, analizuoja Agenttiros finansing informacijg ir
rengia Agentiiros biudzeto projektus, prisideda prie kity Skyriaus nuostatuose numatyty veikly
lgyvendinimo, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir Agentiiros vadovybés
sprendimais.

PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Skyriaus vyresnysis finansininkas atlieka Sias funkcijas:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

uztikrina Agentiiros finansinés - buhalterinés apskaitos dokumenty teisinguma ir atitikima
nustatytiems reikalavimams;

laikosi Agentiiros apskaitos politikos, Skyriaus nuostaty ir Lietuvos Respublikos teisés
akty;

tvarko Agentros ilgalaikio ir trumpalaikio turto, materialiniy vertybiy, piniginiy 1éSy,
Isipareigojimy, darbo uzmokescio, gaunamy 1€Sy bei patiriamy iSlaidy apskaita;

uztikrina, kad bty racionaliai ir taupiai naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai
iStekliai;
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5.5. rengia Agentlros biudzeto projektus;

5.6. analizuoja Agenturos finansin¢ informacijg ir rengia Agentiiros biudzeto projektus mety
eigoje, atzvelgus | Agentiiros veiklos pokyc€ius ir duomeny analize, siiilo padalinio vadovui
Agentiiros biudzeto patikslinimus;

5.7.  rengia ir teikia finansin¢ informacija Agentiiros vadovybei bei kitoms institucijoms, taip
pat reguliariai teikia veiklos ir finansines ataskaitas padalinio vadovui ar jo pavaduotojui,
informuoja apie iSkilusias ar numatomas problemas;

5.8.  teikia pagalbg paskirtiems veiklos auditoriams;

5.9. uztikrina, kad darbuotojai laiku pateikty tinkamus pirminius apskaitos dokumentus bei
kontroliuoja jy uzpildymo teisinguma;

5.10. uztikrina tinkamg valdymo ir kontrolés sistemos bei audito sekos veikima;

5.11. wuztikrina finansiniy dokumenty, apskaitos registry bei duomeny tinkamg saugojima ir
registravimg informacinése sistemose;

5.12. pavaduoja padalinio vadovo pavaduotoja, kai jo néra darbe dél ligos, komandiruotés,
atostogy ar kity priezasciy;

5.13. vykdo kitas Agentiiros procesuose ir kituose dokumentuose numatytas funkcijas bei
vadovy pavestas uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos tikslais ir neprieStaraujancias
Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

PAREIGOS
6. Skyriaus vyresnysis finansininkas privalo:

6.1. vykdydamas funkcijas, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

6.2. derinti priimamus sprendimus su padalinio vadovu ar jo pavaduotoju ir Kkitais
suinteresuotais Agentiiros padaliniais, jeigu sprendimai yra susij¢ $iy padaliniy veikla;

6.3.  kreiptis | padalinio vadova, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagristumo;

6.4.  uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

6.5.  uztikrinti tinkamg rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atlickamy darby ir jy rezultaty
kokybe;

6.6.  tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su Skyriaus vyresniojo finansininko veikla, kad
biity uztikrintas Skyriaus funkcijy tgstinumas;

6.7.  kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingag Skyriaus
uzdaviniams spresti;

6.8.  naudoti konfidencialig informacija tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybeés su
ja susipazinti bei pasinaudoti;

6.9.  darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;

6.10. nedelsiant informuoti nedelsiant informuoti padalinio vadova ar jo pavaduotoja apie
Ivykusius arba jtariamus pazeidimus apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.

TEISES
7. Skyriaus vyresnysis finansininkas turi §ias teises:
7.1.  dalyvauti pagal kompetencijg svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;
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7.2.
7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

8. Skyriaus vyresnysis finansininkas uZ netinkama funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos
darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;

teikti padalinio vadovui ar jo pavaduotojui pastabas ir pasiilymus dél Agenturos veiklos,

jos organizavimo ir vertinimo pokyc¢iy;

gauti 18 kity Agentiiros darbuotojy duomenis, i§vadas, zodinius ir rasytinius paaiSkinimus

bei kitg informacija, reikalingg Skyriaus vyresniojo finansininko funkcijoms vykdyti;

pagal poreikj naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis,
duomeny bazémis, programine jranga, Agentiiros interneto svetainése paskelbta

informacija;

] tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones Skyriaus vyresniojo finansininko

funkcijoms atlikti;

kelti kvalifikacija seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;

naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.

ATSAKOMYBE
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