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TIRIAMOSIOS VEIKLOS SKYRIAUS EKSPERTO PAREIGYBES APRASYMAS

BENDROJI DALIS

1. Europos socialinio fondo agentiiros (toliau — Agentiira) Tiriamosios veiklos skyriaus (toliau — Skyrius)
ekspertas dirba pagal darbo sutartj.

2. Skyriaus ekspertas tiesiogiai pavaldus padalinio vadovui.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. I Skyriaus eksperto pareigas gali pretenduoti asmenys:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

turintys aukstajj iSsilavinimg socialiniy moksly, politikos moksly arba fiziniy moksly
(matematikos ar informatikos krypties) studijy srityje;

turintys patirties tyrimy atlikimo srityje;

susipazing su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, Europos Sgjungos (toliau — ES) teisés aktais, reglamentuojanciais ES
programy administravima;

gebantys kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, analizuoti, rengti iSvadas, numatyti
problemas, teikti pasitlymus ir priimti optimalius sprendimus;

turintys darbo patirties jgyvendinant Europos Sajungos finansuojamus projektus;

gerai mokantys valstybine ir vieng i§ ES kalby ir gebantys sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

turintys darbo planavimo ir koordinavimo jgiidziy, gebantys savarankiskai efektyviai planuoti ir
organizuoti savo bei skyriaus veikla;

labai gerai mokantys dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

1Smanantys bendrasias rastvedybos taisykles.
PAREIGYBES TIKSLAS

4. Skyriaus ekspertas jgyvendina Skyriaus nuostatuose numatytas veiklas, tinkamai atlieka paskirtas
uzduotis.

PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Skyriaus ekspertas atlieka $ias funkcijas:

5.1

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

atlieka supaprastintai apmokamy iSlaidy dydziy nustatymo tyrimus, uZtikrindamas, kad
supaprastintai apmokamy iSlaidy dydziai buty nustatyti vadovaujantis teisés aktais, laikantis
patikimo finansy valdymo principo ir j Siuos dydZius jtrauktos i§laidos biity tinkamos finansuoti;
atlieka supaprastintai apmokamy i$laidy dydziy nustatymo tyrimy vertinima, uztikrindamas, kad
supaprastintai apmokamy iSlaidy dydziai biity nustatyti vadovaujantis teisés aktais, laikantis
patikimo finansy valdymo principo ir j Siuos dydZius jtrauktos i$laidos biity tinkamos finansuoti;
rengia iSvadas dél institucijy atlikty supaprastintai apmokamy iSlaidy dydziy tyrimy arba jy
pakeitimy;

rengia daznai uzduodamy klausimy paaiskinimus;

teikia konsultacijas institucijoms dél tinkamo supaprastintai apmokamy iSlaidy dydziy taikymo,
projekty vykdytojams atsiskaitant uz i§laidas su mokéjimo praSymais;

rengia informacijg derinant su Europos Komisija supaprastintai apmokamy i$laidy dydzius;
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5.7. dalyvauja tarptautinés bendradarbiavimo platformos Tarptautinio supaprastinimy klausimus

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.
5.14.

5.15.

5.16.
5.17.

5.18.

analizuojancio tinklo (toliau — Supaprastinimy tinklas) susitikimuose;

rengia informacijg Supaprastinimy tinklui ir Europos Komisijai apie supaprastintai apmokamy
i8laidy dydziy, taikyma Lietuvoje;

rengia sitlymus dél teisés akty, reglamentuojanciy supaprastintai apmokamy iSlaidy
dydziytaikyma, procesy, formy, informaciniy sistemy ir internetiniy svetainiy tobulinimo
supaprastintai apmokamy iSlaidy dydziy taikymo srityje;

rengia paaiSkinimus nacionaliniy plétros programy portfelio valdytojui, vadovaujanc¢iosioms
institucijoms, administruojanciosioms institucijoms, plétros programy valdytojams ir (arba)
pazangos priemoniy koordinatoriams, kai kyla klausimai dél konkreCiy supaprastintai
apmokamy i$laidy dydziy nustatymo metodiky;

kaupia ir saugo derinamy supaprastintai apmokamy islaidy dydziy elektroniniy dokumenty
archyva;

kiekvienam ketvir¢iui pasibaigus iki kito ménesio 22 d. rengia ir teikia ataskaitas apie atliktus
darbus;

dalyvauja Agenturos direktoriaus ar kity institucijy sudaryty darbo grupiy ir komisijy veikloje;

kaupia, sistemina ir analizuoja dokumentus, informacijg ir patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

procesuose nustatyta tvarka saugo pagal kompetencija gaunamus ir rengiamus dokumentus,
susijusius su Skyriaus veikla, kaupia, sistemina informacijg, uztikrina dokumenty ir informacijos
sauguma;

pagal kompetencija dalyvauja rengiant ir atnaujinant valdymo ir kontrolés sistemos apraSyma;

vykdo kitas Agentiiros procesuose ir kituose dokumentuose numatytas funkcijas bei vadovy
pavestas uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos tikslais ir neprieStaraujancias Lietuvos
Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams;

vykdo kitas funkcijas susijusias su Skyriaus tikslais ir uZzdaviniais.
PAREIGOS

6. Skyriaus ekspertas privalo:

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

vykdydamas funkcijas, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

derinti pritmamus sprendimus su tiesioginiu vadovu, taip pat kitais suinteresuotais Agentiiros
padaliniais, jeigu sprendimai yra susije SU Siy padaliniy veikla;

uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

uztikrinti tinkamg Skyriaus rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atliekamy darby ir jy
rezultaty kokybe, uzduotis vykdyti laiku;

tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su Skyriaus eksperto veikla, kad buty uZztikrintas
Skyriaus funkcijy tgstinumas;

kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

naudoti konfidencialig informacija tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;
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6.9. nedelsiant informuoti tiesioginj vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.

TEISES

7. Skyriaus ekspertas turi Sias teises:

7.1.
7.2.
7.3.

74.

7.5.
7.6.
7.7.
7.8.

dalyvauti pagal kompetencijg svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;
gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;

gauti i$ kity Agentiiros darbuotojy duomenis, i§vadas, zodinius ir rasytinius paaiSkinimus bei
kitg informacija, reikalingg Skyriaus eksperto funkcijoms vykdyti;

pagal poreikj naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga, Agentiiros interneto svetainése paskelbta informacija;

savarankiskai spresti Skyriaus eksperto kompetencijai priskirtus klausimus;

] tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones Skyriaus eksperto funkcijoms atlikti;
kelti kvalifikacija seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;
naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.

ATSAKOMYBE

8. Skyriaus ekspertas uz netinkamg funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.
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Su patvirtintu pareigybés apraSymu susipazinau ir jj vykdysiu.
Vardas, pavardé Data Parasas




