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EKSPERTO PAREIGYBES APRASYMAS

BENDROJI DALIS

1. Europos socialinio fondo agentiros (toliau — Agentiira) Socialiniy inovacijy ir tarptautiniy
iniciatyvyskyriaus (toliau — Skyrius) ekspertas (toliau — Ekspertas) dirba pagal darbo sutart;.

2. Ekspertas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI
3. I Eksperto pareigas gali pretenduoti asmenys:
3.1.turintys aukstajj universitetinj iSsilavinima;
3.2.turintys ziniy apie komunikacijos priemoniy planavimg ir jgyvendinima;
3.3.turintys kiirybinio raSymo patirties, sklandziai déstantys mintis, mokantys rengti informavimo ir
vieSinimo medziagy;
3.4.gebantys analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija iSmanantys rastvedybos taisykles,
turintys gerus darbo kompiuteriu jgtdZius;
3.5.turintys bendravimo su Ziniasklaidos atstovais patirties;
3.6.gebantys parengti straipsnius, praneSimus ziniasklaidai ir ekspertinius komentarus;
3.7 turintys kriziy komunikacijos valdymo patirties;
3.8.turintys komunikacijos projekty valdymo patirties;
3.9.turintys renginiy bei mokymy organizavimo patirties;
3.10.turintys darbo su kiirybinémis, reklamos ar media agentliromis patirties;

3.11.turintys darbo su turinio valdymo sistemomis ir interneto svetainiy prieziiros bei atnaujinimo
patirties;

3.12.gerai mokantys valstybine ir angly kalbas (rastu ir ZodZiu ne Zemesniu kaip B2 lygiu) ir
gebantys sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu,

3.13.pareigingi, kruopstiis, kiirybiski, gebantys savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;
3.14.turintys komandinio darbo jgudziy;
3.15.turintys vieso kalbéjimo patirties ir gebantys kokybiskai rengti ir skaityti praneSimus;

3.16.turintys ne mazesn¢ nei dviejy mety patirtj vieSyjy rySiy, komunikacijos specialisto,
komunikacijos projekty vadovo ar panasiose pareigose.

PAREIGYBES TIKSLAS

4. Ekspertas uztikrina efektyvy ESF socialiniy inovacijy + (toliau — SI+) iniciatyvos viesinimo veiklos
jgyvendinima, siekia Skyriaus veiklos plane numatyty vieSinimo tiksly bei uzdaviniy.

PAGRINDINES FUNKCIJOS
5. Ekspertas atlieka Sias funkcijas:
5.1.formuoja teigiama Agentiiros jvaizdyj,

5.2.1aikosi Agentiiros komunikacijos proceso reikalavimy vykdant ESF SI+ komunikacijos veiklas,
dalyvauja formuojant vieningg komunikacijos strategija ir praktika Agenttiroje, bendradarbiauja
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su kity padaliniy komunikacijos ekspertais ir specialistais, reikalui esant, inicijuoja tobulinimo
veiksmy jgyvendinima;

5.3.pagal kompetencija vykdo vieSuosius pirkimus, susijusius su ESF SI+ komunikacijos veikla;

5.4.rengia bei derina su ESF socialiniy inovacijy + komunikacijos veikla susijusiy paslaugy sutartis,
priziliri jy jgyvendinima;

5.5.rengia, koordinuoja ir (ar) jgyvendina komunikacijos priemones ir kampanijas pagal ESF SI+
programoje numatyta priemoniy plang, vykdo Agenttiros administruojamy projekty / programy
informacijos sklaidg, didina Zinomuma,

5.6.inicijuoja, vykdo ir (ar) koordinuoja ESF Sl + iniciatyvos komunikacijos priemones, teikia
sitilymus jy tobulinimui;

5.7.organizuoja ir (ar) koordinuoja informacinius seminarus, mokymus ir kitus vieSuosius renginius,
skirtus projekty / programy rengéjams, vykdytojams ir/ar partneriams;

5.8.konsultuoja Skyriaus darbuotojus, projekty pareiskéjus, vykdytojus bei partnerius projekty
vieSinimo klausimais, pagal kompetencija dalyvauja organizuojant informacinius seminarus,
mokymus ir kitus vieSuosiu renginius skirtus projekty rengéjams ir / ar partneriams informuoti,
dalyvauja kity institucijy organizuojamuose tokio pobiidZio renginiuose;

5.9.analizuoja komunikacijos priemoniy poveikj bei efektyvuma, pagal poreikj organizuoja bei
vykdo su iSorinés ir vidinés komunikacijos tikslais susijusias apklausas bei tyrimus, analizuoja
ir apibendrina rezultatus, rengia pristatymus;

5.10.pagal kompetencija rengia atsakymus j Ziniasklaidos ir visuomenés atstovy paklausimus,
reikalui esant, suderings su skyriaus vadovu, komentuoja apie situacija;

5.11.stebi ir reaguoja j kritines situacijas, susijusias su informacijos pateikimu, numato tokiy
situacijy sprendimo bidus;

5.12.uztikrina savalaikj i§samios vieSos su Agentiiros vadovybe suderintos informacijos iniciatyvas
ir jy itakg apdorojimg ir parengimg publikavimui;

5.14.administruoja ESF SI+ interneto svetaing bei socialinius tinklus, laiku ir kokybiskai atnaujina
ir publikuoja informacija;

5.15.Agentiiros direktoriui, Europos Komisijai arba kitoms atsakingoms institucijoms teikia visus
biitinus dokumentus ir visg informacija, susijusig su Agentiiros vieSinimo ir informavimo veikla;

5.16.palaiko rysius su panasiag veikla vykdanciomis Lietuvos Respublikos ir kity Saliy institucijomis,
organizacijomis ir asmenimis;

5.17.bendradarbiauja su Europos Komisijos ir kity institucijy atsakingais uz komunikacijg
padaliniais sprendziant su vieSinimo ir informavimo veikla susijusius klausimus;

5.18.vykdo kitas Agentiiros procesuose ir kituose dokumentuose numatytas funkcijas bei vadovy
pavestas uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos tikslais ir neprieStaraujancias Lietuvos
Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

5.19.pavaduoja kitus Agentiiros komunikacijos specialistus, ekspertus, kai jy néra darbe dél ligos,
komandiruotés, atostogy ar kity priezasciy.

PAREIGOS
6. Ekspertas privalo:
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6.1.vykdydamas funkcijas, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

6.2.derinti priimamus sprendimus su Skyriaus vadovu ir kitais suinteresuotais Agentiiros padaliniais,
jeigu sprendimai yra susij¢ Su Siy padaliniy veikla;

6.3.kreiptis j Skyriaus vadova, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagristumo;
6.4.uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

6.5.uztikrinti tinkamg rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atlickamy darby ir jy rezultaty
kokybe;

6.6.tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su Eksperto veikla, kad biity uztikrintas Skyriaus
funkcijy tgstinumas;

6.7. kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalinga Skyriaus
uzdaviniams spresti;

6.8. naudoti konfidencialig informacija tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

6.9. darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;

6.10.nedelsiant informuoti Skyriaus vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.
TEISES

Ekspertas turi $ias teises:

7.1.dalyvauti pagal kompetencija svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

7.2.gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;

7.3.teikti Skyriaus vadovui pastabas ir pasiilymus dél Agentiiros veiklos, jos organizavimo ir
vertinimo poky¢iy;

7.4.gauti 1§ kity Agenttros darbuotojy duomenis, i1§vadas, zZodinius ir raSytinius paaiSkinimus bei
kitg informacijg, reikalingg Eksperto funkcijoms vykdyti;

7.5.pagal poreikj naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga, Agentiiros interneto svetainése paskelbta informacija;

7.6.] tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones Ekspertofunkcijoms atlikti;
7.7 kelti kvalifikacijg seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;
7.8.naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.

ATSAKOMYBE

Ekspertas uz netinkama funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés
akty nustatyta tvarka.
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