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SOCIALINIU INOVACIJU IR TARPTAUTINIU INICIATYVU SKYRIAUS PROGRAMOS

VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS
BENDROJI DALIS

1. Europos socialinio fondo agentiiros (toliau — Agenttira) Socialiniy inovacijy ir tarptautiniy iniciatyvy
skyriaus (toliau —Skyrius) programos vadovas dirba pagal darbo sutart;.

2. Skyriaus programos vadovas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMALI

3. I Skyriaus programos vadovo pareigas gali pretenduoti asmenys:

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

3.8.
3.9.

turintys aukstajj universitetinj iSsilavinima;

gebantys taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
ES teisés aktus, reglamentuojancius ES, ir kitos finansinés paramos skyrima bei valdyma,
finansing ir buhaltering apskaita;

turintys ES finansuojamy projekty administravimo darbo patirties;

gebantys planuoti, organizuoti darbo kriivi, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti
iSvadas bei sugebantys numatyti problemas ir siiilyti galimus jy sprendimo budus;

iSmanantys rastvedybos taisykles, turintys gerus darbo kompiuteriu jgiidzius, sklandziai
déstantys mintis;

puikios lietuviy kalbos (zodziu bei rastu) bei angly kalbos (C1 ir aukstesnis lygis) zinios;

gebantys operatyviai bei lanks€iai reaguoti, planuoti ir organizuoti darbus bei priimti
sprendimus, taip pat turintys atstovavimo jgiudziy;

pareigingi, kruopstis, kuirybiski, gebantys savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

gebantys dirbti tiek savarankiSkai, tiek komandoje.

3.10. gebantys rengti prezentacijas ir daryti pristatymus, vesti mokymus, Kitus renginius.

PAREIGYBES TIKSLAS

4. Skyriaus programos vadovas jgyvendina ES Pilie¢iy, lygybés, teisiy ir vertybiy (angl. citizens, equality,
rights and values — CERV) programos (toliau — programos) nacionalinio kontaktinio punkto (toliau —
NKP) veiklas bei prisideda prie Skyriaus tiksly ir uzdaviniy pasiekimo, vykdydamas jam paskirtas
funkcijas.

PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Skyriaus programos vadovas atlieka Sias funkcijas:

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

dalyvauja rengiant programos bei Skyriaus metinius planus;

esant pavaldziy darbuotojy, planuoja ir organizuoja komandos darbg, kontroliuoja pavedimy
vykdymag ir atsiskaito nustatyta tvarka Skyriaus vadovui uz numatyty funkcijy vykdyma;

teikia sitilymus Skyriaus vadovui planuojant naujy darbuotojy poreikj, atsizvelgiant |
numatomas darby apimtis, bei dalyvauja atrenkant naujus darbuotojus;

vadovauja NKP, ty. planuoja ir jgyvendina NKP veiklas, formuoja bei vykdo programos
viesinimo ir sklaidos strategija Lietuvoje, atsako uz Lietuvoje pasiektus rezultatus, jgyvendinant
programg vadovaujasi Agentiiros procesuose bei kituose vidiniuose dokumentuose nustatyta
tvarka:
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5.5.

5.6.

5.7.
5.8.

5.9
5.1

5.1

5.4.1. planuoja paslaugy / prekiy, reikalingy programos veikly jgyvendinimui, poreikj ir
inicijuoja vieSuosius pirkimus;

5.4.2. sudaro bei valdo NKP biudZeta, jj tinkamai paskirsto ir turimais resursais uztikrina NKP
funkcionavima;

5.4.3. rengia ir teikia paraiskas programos finansavimui gauti;

5.4.4. teikia neSaliSkas gaires, praktinge informacijg ir pagalbg programos pareiskéjams,
suinteresuotiems subjektams ir paramos gavéjams visais su programa susijusiais
klausimais, jskaitant paraisky teikimo procediirg, pagal programa finansuojamy projekty
partneriy paieska, Europos Komisijos kvietimy teikti paraiSkas ir dotacijy valdymo
sistemg (,,eGrants*) bei mokymy organizavima;

5.4.5. rengia mokymy medziagg ir veda seminarus potencialiems programos pareiskéjams;

5.4.6. sutelkia atitinkamas organizacijas, kad jos galéty dalyvauti programoje, ypatingg démesj
skiriant naujy organizacijy jtraukimui;

5.4.7. vykdo programos sklaida socialingje ziniasklaidoje; organizuoja informacinius
susitikimus, konferencijas, seminarus ir dalyvauja juose vietos, regioniniu ir nacionaliniu
lygiu;

5.4.8. remia programos pareiskéjy, suinteresuoty subjekty ir paramos gavéjy bendradarbiavima
nacionaliniu, regioniniu ir vietos lygmenimis, jskaitant nevyriausybiniy organizacijy ir
pelno nesiekianciy suinteresuoty subjekty sutelkimg dalyvauti programos veiklose,
saveikos su kitomis to paties pobiidzio Europos Sajungos finansuojamomis programomis
(pvz.: ,,Erasmus+*, , KiirybiSka Europa®) ir (ar) Europos Sajungos struktiriniais fondais
uztikrinima;

5.4.9. teikia duomenis apie CERV programos jgyvendinimo galimybes Lietuvos Respublikoje
Europos Komisijos Teisingumo ir vartotojy reikaly generaliniam direktoratui ir (ar)
Europos $vietimo ir kultiiros vykdomajai jstaigai;

pagal kompetencijg atstovauja NKP programos jgyvendinimo klausimais (darbo grupiy,
komisijy, komitety, tinkly ir pan. veiklose) Lietuvoje ir Europos Sajungoje;

pagal kompetencija bendradarbiauja bei palaiko rySius su kitais Europos Sgjungos informacijos
biurais, veikianciais Lietuvos Respublikoje, kitomis to paties pobiidzio struktiiromis kitose ES
finansavimo programose, tokiose kaip ,Erasmus +“, | KiurybiSka Europa®, taip pat su
struktiiriniais fondais, vykdant bendra ar papildoma skatinimo veikla;

kuria ir plétoja programos internetinj puslapy;

pagal kompetencija dalyvauja rengiant programy procesus ir kitus dokumentus bei uztikrina

jgyvendinima;
. uztikrina tinkamg programos valdymo ir kontrolés sistemg bei audito seka;

0. uztikrina iSorés bei vidaus audity rekomendacijy jgyvendinima jgyvendinat programa, teikia
informacijg Skyriaus vadovo pavaduotojui ir Skyriaus vadovui dél audito rekomendacijy
igyvendinimo;

l.uztikrina Agenttiros veiklos vadybos sistemos procesy taikyma Skyriaus veikloje, perZiiira,
rekomenduoja pakeitimus bei prizidri jy jgyvendinima;
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5.12.vykdo kitas Agentiiros procesuose ir Kituose dokumentuose numatytas funkcijas bei vadovy

pavestas uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos tikslais ir neprieStaraujancias Lietuvos
Respublikos, ES jstatymams ir kitiems teisés aktams.

PAREIGOS

6. Skyriaus programos vadovas privalo:

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

vykdydamas funkcijas, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentlros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

derinti priimamus sprendimus su Skyriaus vadovu ir kitais suinteresuotais Agentiiros
padaliniais, jeigu sprendimai yra susij¢ Siy padaliniy veikla;

kreiptis j Skyriaus vadova, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagristumo;
uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

uztikrinti tinkamg rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atlickamy darby ir jy rezultaty
kokybe, uzduotis vykdyti laiku;

tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su Skyriaus programos vadovo veikla, kad bty
uztikrintas Skyriaus funkcijy tgstinumas;

kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

naudoti konfidencialiag informacija tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;

6.10.nedelsiant informuoti Skyriaus vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.

TEISES

7. Skyriaus programos vadovas turi Sias teises:

7.1.
7.2.
7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

dalyvauti pagal kompetencijg svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;
gauti aiSkias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;

teikti Skyriaus vadovui pastabas ir pasitlymus dél Agentiros veiklos, jos organizavimo ir
vertinimo poky¢iy;

gauti 1§ kity Agentiiros darbuotojy duomenis, iSvadas, Zodinius ir raSytinius paaiSkinimus bei
kita informacija, reikalinga Skyriaus programos vadovo funkcijoms vykdyti,

pagal poreikj naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga, Agentiiros interneto svetainése paskelbta informacija;

1 tinkamas darbo sglygas bei tinkamas priemones Skyriaus programos vadovo funkcijoms
atlikti;

kelti kvalifikacijg seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;

naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.

ATSAKOMYBE

8. Skyriaus programos vadovas uz netinkama funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo
kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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Su patvirtintu pareigybés apraSymu susipazinau ir jj vykdysiu:
Vardas, pavardé Data Parasas




