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SOCIALINIU INOVACIJU IR TARPTAUTINIU INICIATYVU SKYRIAUS VADOVO

PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

BENDROJI DALIS

1. Europos socialinio fondo agentiiros (toliau — Agentiira) Socialiniy inovacijy ir tarptautiniy iniciatyvy
skyriaus (toliau —Skyrius) vadovo pavaduotojas dirba pagal darbo sutart;.

2. Skyriaus vadovo pavaduotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMALI

3. I Skyriaus vadovo pavaduotojo pareigas gali pretenduoti asmenys:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

turintys aukstaji universitetinj iSsilavinima;
turintys ne mazesn¢ kaip 2 mety ES finansuojamy projekty administravimo darbo patirtj;
turintys ne mazesng kaip 1 mety patirtj finansy valdymo srityje;

susipazing su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
Europos Sajungos (toliau — ES) teisés aktais, reglamentuojanciais ES finansinés paramos
skyrima ir valdyma;

gerai mokantys valstybing ir angly kalbas (rastu ir ZzodZiu ne Zemesniu nei C1 lygiu) ir
gebantys sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu,

gebantys savarankiskai planuoti, organizuoti savo bei skyriaus veikla, priimti optimalius
sprendimus, mokantys kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti
pasitlymus;

turintys strateginio planavimo jgiidZiy, komandinio darbo jgiidZiy, susipaZing su darbo
organizavimo pagrindais darbo kolektyve;

1ISmanantys bendrasias rastvedybos taisykles, turintys gerus darbo kompiuteriu jgtidZius.
PAREIGYBES TIKSLAS

4. Skyriaus vadovo pavaduotojas padeda Skyriaus vadovui uztikrinti Skyriy nuostatuose Skyriui
priskirty tiksly pasiekimg bei uzdaviniy ir funkcijy vykdyma.

PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Skyriaus vadovo pavaduotojas atlieka §ias funkcijas:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

dalyvauja rengiant ESF Sl + inciatyvos programos bei Skyriaus metinius planus, sudarant
Skyriaus biudzeta;

rengia sutartis su Europos Komisija bei atsiskaito Europos Komisijai, vadovaudamasis su
Europos Komisija sudarytos sutarties nuostatomis;

atlieka ESF Sl + inciatyvos programos biudzeto stebéseng savo kompetencijos ribose
bendradarbiaudamas su Agentiiros Finansy ir apskaitos skyriumi, teikia ataskaitas ESF+
komitetui, Europos Komisijai;

planuoja Skyriaus pirkimus, kartu su Agentiiros pirkimy skyriumi uztikrina skaidry pirkimy
organizavima;

dalyvauja kuriant ir plétojant ESF Sl + iniciatyvos programos kompiutering informacing
valdymo ir prieziliros sistema, planuojant jos patobulinimus, atsizvelgiant j poreikj;
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5.6. atlieka EK reglamenty, susijusiy su ESF SI + inciatyvos programos jgyvendinimu, analizg ir

5.7.
5.8.

5.9.

apibendrintg informacijg teikia Skyriaus vadovui;
uztikrina tinkamg ESF Sl + inciatyvos programos valdymo ir kontrolés sistema bei audito seka;

organizuoja bei uztikrina iSorés bei vidaus audity rekomendacijy jgyvendinimag Skyriaus
veikloje;

pagal kompetencijg atstovauja Agentirg ESF SI + inciatyvos programos jgyvendinimo,
tarptautiniy tinkly, kity tarptautiniy inciatyvy ir programy klausimais (darbo grupiy, komisijy,
komitety, tinkly ir pan. veiklose) Lietuvoje ir Europos Sajungoje;

5.10. pagal kompetencija bendradarbiauja bei palaiko rySius su ESF SI + inciatyvos programa,

tarptautiniais tinklais, kitomis tarptautinémis inciatyvomis ir programomis susijusiais
asmenimis bei organizacijomis Lietuvoje ir Europos Sajungoje;

5.11. uztikrina Agentiiros veiklos vadybos sistemos procesy taikyma Skyriaus veikloje, perzitra,

rekomenduoja pakeitimus bei prizitri jy jgyvendinima;

5.12. vykdo kitas Agentiiros procesuose ir kituose dokumentuose numatytas funkcijas bei vadovy

pavestas uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos tikslais ir neprieStaraujancias Lietuvos
Respublikos, ES jstatymams ir kitiems teisés aktams;

5.13.pavaduoja Skyriaus vadova, Projekty valdymo grupés vadova, kai jy néra darbe dél ligos,

komandiruotés, atostogy ar kity priezasciy.
PAREIGOS

6. Skyriaus vadovo pavaduotojas privalo:

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

vykdydamas funkcijas, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

derinti priimamus sprendimus su Skyriaus vadovu ir kitais suinteresuotais Agentiiros
padaliniais, jeigu sprendimai yra susij¢ Siy padaliniy veikla;

kreiptis j Skyriaus vadova dél priimamo sprendimo suderinimo;
uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

uztikrinti tinkamg Skyriaus rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atliekamy darby ir jy
rezultaty kokybe, uzduotis vykdyti laiku;

tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su Skyriaus vadovo pavaduotojo veikla, kad biity
uztikrintas Skyriaus funkcijy tgstinumas;

kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

naudoti konfidencialig informacija tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;

6.10.nedelsiant informuoti Skyriaus vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.

TEISES

7. Skyriaus vadovo pavaduotojas turi Sias teises:

7.1.
7.2.

dalyvauti pagal kompetencijg svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

gauti aiSkias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;
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7.3. teikti Skyriaus vadovui pastabas ir pasitilymus dél Agentiiros veiklos, jos organizavimo ir

74.

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

vertinimo pokyciy;

gauti i$ kity Agenttros darbuotojy duomenis, i§vadas, Zodinius ir raSytinius paaiSkinimus bei
kitg informacija, reikalingg Skyriaus vadovo pavaduotojo funkcijoms vykdyti;

pagal poreikj naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis,
duomeny bazémis, programine jranga, Agentliros interneto svetainése paskelbta informacija;

] tinkamas darbo sglygas bei tinkamas priemones Skyriaus vadovo pavaduotojo funkcijoms
atlikti;

kelti kvalifikacija seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;

naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.
ATSAKOMYBE

8. Skyriaus vadovo pavaduotojas uz netinkamg funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo
kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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Su patvirtintu pareigybés apraSymu susipazinau ir jj vykdysiu:
Vardas, pavardé Data Parasas




