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PROJEKTU VALDYMO SKYRIAUS I VEIKLOS EKSPERTO PAREIGYBES APRASYMAS

BENDROJI DALIS

1. Europos socialinio fondo agentiiros (toliau — Agentiira) Projekty valdymo skyriaus I (toliau — Skyrius)
projekto ,,Kompleksinés paslaugos (KOPA)” (toliau — projektas) veiklos ekspertas dirba pagal darbo
sutartj.

2. Veiklos ekspertas tiesiogiai pavaldus Projekto (-y) komandos vadovui (-ei).

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. T veiklos eksperto pareigas gali pretenduoti asmenys:

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.
3.8.
3.9.

turintys aukstajj iSsilavinima;

susipazing su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
ES teisés aktais, reglamentuojanciais ES, ir kitos finansinés paramos skyrima bei valdyma,
finansing ir buhalterine apskaitg, vieSuosius pirkimus;

turintys ne mazesng kaip 2 mety patirtj projekty administravimo / vykdymo srityje;

turintys patirtj socialinio darbo srityje;

turintys patirties dirbant su keletu skirtingy komandy / interesy grupiy vienu metu;

mokantys analizuoti, gebantys planuoti, organizuoti darbo kriivi, kaupti, sisteminti ir
apibendrinti informacija, rengti iSvadas bei sugebantys numatyti problemas ir sitilyti galimus jy
sprendimo btdus;

turintys gerus darbo kompiuteriu jgiidZius;

gerai mokantys valstybine kalbg (rastu ir zodZiu) ir vieng i$ ES kalby;

pareigingi, kruopstis, kiirybiski, gebantys savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.10. turintys komandinio darbo jgiidziy.

PAREIGYBES TIKSLAS

4. Veiklos ekspertas koordinuoja projekto veikly vykdyma, uztikrindamas teikiamy paslaugy turinio

atitikimga teisés aktams bei kokybiniams reikalavimams.

PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Veiklos ekspertas atlieka Sias funkcijas:

5.1

5.2.

uztikrina efektyvy / kokybiska projekto jgyvendinimg, savo veikla siekdamas, kad projekte
1gyvendinamos paslaugos projekto tikslinei grupei biity prieinamos ir kokybiskos;

Igyvendina Prevenciniy socialiniy paslaugy apraSe numatytas funkcijas (bendradarbiaudamas su
Metodiniu kompleksiniy paslaugy Seimai centru (toliau — Metodinis centras), teikia jam
informacija, reikalingg kompleksiniy paslaugy Seimai kokybei gerinti, dalydamasis geraja
kompleksiniy paslaugy Seimai organizavimo ir teikimo patirtimi bei rizikomis);
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5.3. atlieka teikiamy paslaugy turinio vertinima, teikia rekomendacijas (atsizvelgiant, kad paslaugy
tiekejy didelé gausa, bei jy teikiamy paslaugy skaicius didelis, vertinimas atlickamas pagal
metinj plang);

5.4. bendradarbiaujant su savivaldybémis, atlicka paslaugy atitikimo gyventojy poreikiams
vertinima;

5.5. atlieka periodines apklausas, siekiant nustatyti teikiamy paslaugy kokybe bei atitikimg projekto
dalyviy likes¢iams;

5.6. esant poreikiui, vertina paslaugy teikéjy darbuotojy kompetencijg teikti paslaugas projekte;

5.7. esant poreikiui, vyksta j vizitus / patikras pas paslaugy teikéjus;

5.8. bendradarbiauja su Metodiniu centru — identifikuoja gergsias patirtis bei rizikas, inicijuoja
pasidalijimg Sia informacija, dalyvauja susitikimuose dél paslaugy kokybés aptarimo;

5.9. esant poreikiui, teikia jzvalgas Metodinio centro parengtai informacinei, metodinei medziagai;

5.10.bendradarbiauja su projekto partneriais rezultaty siekimo ir veikly vykdymo klausimais;

5.11.uztikrina projekto dalyviy tikslinés grupés atitikimg PFSA reikalavimams;

5.12.atlieka reikalingy dokumenty (teisés akty) analizg;

5.13.bendradarbiauja su kitomis suinteresuotomis $alimis (ministerijomis, savivaldybémis, paslaugy
teikéjais ir pan.);

5.14. esant poreikiui, teikia pagalba projekto ekspertams / specialistams ir projekto administravimo
komandat;

5.15. dalyvauja rengiant PFSA ir kitus susijusius dokumentus, prireikus — jy pakeitimus;

5.16.rengia raStus, pazymas, suvestines, ataskaitas ir kitus dokumentus, susijusius su projekte
teikiamy paslaugy jgyvendinimu;

5.17.vykdo veiklos jgyvendinimo stebéseng (analizuoja, vertina, prognozuoja) ir, esant poreikiui,
inicijuoja reikiamus dokumenty pakeitimus;

5.18.nuolat informuoja projekto administravimo komanda apie projekto eigg ir kylancias problemas,
sitilo sprendimus;

5.19.vadovy nurodymu teikia pagalbg paskirtiems auditoriams ir kity suinteresuoty institucijy
pareigiinams;

5.20.pavaduoja kitg ekspertg / specialistg, kai jo néra darbe dél ligos, komandiruotés, atostogy ar kity
priezasciy;

5.21.pagal kompetencija dalyvauja rengiant su projekty vykdymu susijusius procesus ir kitus
dokumentus bei wuztikrina procesy jgyvendinima, perziiirg, tobulinima, rekomenduoja
pakeitimus bei prizitiri jy jgyvendinima;

5.22.pagal kompetencija atstovauja Agentiirg projekto jgyvendinimo klausimais (darbo grupiy,
komisijy, komitety, tinkly ir pan. veiklose);

5.23.atlieka kitas teisés aktuose, projekte ir Agentiiros procesuose numatytas funkcijas bei vadovy
pavestas uzduotis, susijusias su Agentlros veiklos tikslais ir neprieStaraujancias Lietuvos
Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

PAREIGOS

6. Veiklos ekspertas privalo:
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6.1. vykdydamas funkcijas, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

6.2. derinti prilmamus sprendimus su tiesioginiu vadovu ir kitais suinteresuotais Agentiiros
padaliniais, jeigu sprendimai yra susij¢ Siy padaliniy veikla;

6.3. Kreiptis ] tiesioginj vadova, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagrjstumo;
6.4. uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

6.5. uztikrinti tinkamg rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe,
uzduotis vykdyti laiku;

6.6. tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su veiklos eksperto veikla, kad biity uZtikrintas Skyriaus
funkcijy tgstinumas;

6.7. kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

6.8. naudoti konfidencialiag informacija tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

6.9. darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;

6.10. nedelsiant informuoti tiesioginj vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.
TEISES
7. Veiklos ekspertas turi Sias teises:

7.1. dalyvauti pagal kompetencija svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;
7.2. gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;
7.3. teikti tiesioginiam vadovui pastabas ir pasitilymus dél Agentiiros veiklos, jos organizavimo;

7.4. gauti 18 kity Agentiiros darbuotojy duomenis, i§vadas, Zodinius ir raSytinius paaiskinimus bei kitg
informacija, reikalingg veiklos eksperto funkcijoms vykdyti;

7.5. pagal poreik] naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga, Agentiiros interneto svetainése paskelbta informacija;

7.6. i tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones Vveiklos eksperto funkcijoms atlikti;
7.7. kelti kvalifikacija seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;

7.8. naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.
ATSAKOMYBE

8. Veiklos ekspertas uz netinkama funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir
kity teisés akty nustatyta tvarka.
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Su patvirtintu pareigybés apraSymu susipazinau ir jj vykdysiu:
Vardas, pavardé Data Parasas




