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PROJEKTU VALDYMO SKYRIAUS I, 11l PROJEKTU KOMANDOS VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

BENDROJI DALIS

1. Europos socialinio fondo agentiros (toliau — Agentiira) Projekty valdymo skyriaus | ir 1 (toliau —
Skyrius) Projekty komandos (toliau — Komandos) vadovas dirba pagal darbo sutartj.

2. Komandos vadovas tiesiogiai pavaldus padalinio vadovui.
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI
3. I Komandos vadovo pareigas gali pretenduoti asmenys:
3.1. turintys aukStajj universitetinj iSsilavinima;
3.2. susipazing su Lietuvos Respublikos bei Europos Sajungos (toliau — ES) teisés aktais,
reglamentuojanciais finansinés paramos skyrimg ir valdyma;
3.3. turintys projekty vykdymo / administravimo darbo patirties;

3.4. gebantys taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
ES teisés aktus, reglamentuojancius ES, ir kitos finansinés paramos skyrimg bei valdyma,
finansing ir buhaltering apskaita;

3.5. gerai mokantys valstybing kalbg (rastu ir Zodziu) ir gebantys sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

3.6. gebantys savarankiSkai planuoti, organizuoti savo bei kity darbuotojy veikla, priimti
optimalius sprendimus, mokantys kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas
ir teikti pasitlymus;

3.7. turintys komandinio darbo jgudZziy, susipazing su darbo organizavimo pagrindais darbo
kolektyve;

3.8. iSmanantys bendrasias rastvedybos taisykles, turintys gerus darbo kompiuteriu jgtidZius,
sklandZiai déstantys mintis.

PAREIGYBES TIKSLAS

4. Komandos vadovas prisideda prie Skyriaus tiksly ir uzdaviniy pasiekimo, organizuoja bei
igyvendina Skyriaus sriciai priskirtus projektus, vykdydamas jam paskirtas funkcijas.

PAGRINDINES FUNKCLJOS
5. Komandos vadovas atlieka $ias funkcijas:

5.1.planuoja ir organizuoja komandos darba, kontroliuoja pavedimy vykdymag ir atsiskaito nustatyta
tvarka tiesioginiam vadovui uz numatyty funkcijy vykdyma;

5.2.teikia sitlymus tiesioginiam vadovui planuojant naujy darbuotojy poreikj, atsizvelgiant j
numatomas darby apimtis, bei dalyvauja atrenkant naujus darbuotojus;

5.3.apmoko naujus darbuotojus (vykdo vidinius mokymus) arba paskiria mentorius naujy
darbuotojy apmokymui;

5.4.organizuoja bei jgyvendina projektus procesuose bei kituose vidiniuose dokumentuose nustatyta
tvarka:

5.4.1. analizuoja su planuojamu vykdyti ir vykdomy projektu susijusius dokumentus,
duomenis, teikia informacijg bei sitilymus tiesioginiam vadovui,
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organizuoja projekto jgyvendinimo plano (toliau — PIP), Kity projekty vykdymui
reikalingus dokumenty parengima;

planuoja ir derina sékmingam projekto jgyvendinimui reikalingus poreikius dél veikly
vykdymo (iSteklius ir veiklas) su kitais padaliniais, Kitais atsakingais darbuotojais, jei
reikia, kitomis institucijomis;

organizuoja dvisaliy projekto sutarCiy, sutaréiy su projekto partneriais / jungtiniy
projekto vykdytojais sudaryma ir pasiraS§yma, uztikrina jy keitimy valdyma;

uztikrina planuojamo vykdyti ir vykdomo projekto turinio ir ekspertiniy sri¢iy valdyma,
teikia sitilymus tiesioginiam vadovui dél eksperty ar kity darbuotojy poreikio
jgyvendinant projektg, koordinuoja projekto darbuotojy, eksperty darba;

uztikrina, kad vykdomy projekty veiklos ir rezultatai atitikty projekto sutarties bei
nacionaliniy teisés akty reikalavimams, susijusiems su finansuojamy projekty
igyvendinimu;

naudoja projekto finansavimo léSas nurodytam projekto tikslui pasiekti, laikydamasis
projekto sutarties, galiojanciy Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
reikalavimy;

uztikrina dvigubo tos pacios veiklos ty paciy islaidy nebuvima;
valdo projekto rizikas, teikia sitilymus dél PJP keitimo tiesioginiam vadovui;

vykdo einamagjg kontrole: perzitiri planuojamas projekto iSlaidas bei projekto veiklas
pagrindZian¢ius dokumentus ir jvertina jy atitikimg projekto sutartyje bei Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytiems reikalavimams;

organizuoja partneriy / jungtiniy projekto vykdytojy atranka, bendradarbiauja su
projekto partneriais / jungtiniais projekto vykdytojais, uztikrina, kad projekto partneriai
/' jungtiniai projekto vykdytojai tinkamai vykdyty jiems priskirtas funkcijas,
organizuoja projekto partneriy / jungtiniy projekto vykdytojy vykdomy projekty veikly
kokybés patikrinimus;

teisés akty nustatytais terminais teikia ir tikslina mokéjimo praSymus, projekto
ataskaitas administruojanciai / tarpinei institucijai kartu su islaidas pagrindzianciy ir
18laidy apmokejima jrodanciy dokumenty kopijomis (jei taikoma);

teikia buting informacija pazangos priemonés valdytojui ir administruojanciajai /
tarpinei institucijoms, esant poreikiui, kreipiasi i administruojanéiaja / tarping
institucijg ir pazangos priemonés valdytoja dél metodologinés pagalbos jgyvendinant
projekta;

uztikrina tinkama informavima apie projekta, pagal kompetencija dalyvauja
komunikacijos ir vieSinimo veiklose, koordinuoja projekty rezultaty sklaida, teikia
reikiamg informacijg atsakingam asmeniui uZ informacijos vieSinimg bei paskelbimag
svetainése ir pan.;

vykdo jgyvendinamy projekty stebésena, renka griztamajj ry$j bei teikia informacija
apie tai tiesioginiam vadovui;

5.5.pagal kompetencija dalyvauja kuriant ir plétojant Agentiiros informacines sistemas, planuojant
jos patobulinimus, atsizvelgiant | poreikj, registruoja informacija apie atlickamus veiksmus,
saugo informacijg apie jgyvendinamus projektus, renka duomenis apie projekty jgyvendinima,;
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5.6.pagal kompetencija dalyvauja rengiant su projekty vykdymu susijusius procesus ir Kitus
dokumentus bei uztikrina procesy jgyvendinimg, perziiirg, tobulinimg, rekomenduoja pakeitimus
bei prizitri jy jgyvendinima;

5.7.uztikrina tinkamg su projekto jgyvendinimu susijusig valdymo ir kontrolés sistemg bei audito
seka;

5.8. uztikrina iSorés bei vidaus audity rekomendacijy jgyvendinimg jgyvendinat projektus, teikia
informacijg tiesioginiam vadovui dél audito rekomendacijy jgyvendinimo;

5.9.pagal kompetencijg atstovauja Agenttrg projekto jgyvendinimo klausimais (darbo grupiy,
komisijy, komitety, tinkly ir pan. veiklose) Lietuvoje ir Europos Sajungoje;

5.10.pagal kompetencijg bendradarbiauja bei palaiko rySius su projekto jgyvendinimu susijusiais
asmenimis bei organizacijomis Lietuvoje ir Europos Sajungoje;

5.11.uztikrina Agentiiros veiklos vadybos sistemos procesy taikyma Skyriaus veikloje, perziiira,
rekomenduoja pakeitimus bei prizitri jy jgyvendinima;

5.12.vykdo kitas Agentiiros procesuose ir kituose dokumentuose numatytas funkcijas bei vadovy
pavestas uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos tikslais ir neprieStaraujancéias Lietuvos
Respublikos, ES jstatymams ir kitiems teises aktams;

5.13.pavaduoja padalinio vadova, vyr. projekty koordinatoriy, projekty koordinatoriy, Kai jy néra
darbe de¢l ligos, komandiruotés, atostogy ar kity priezasciy.

PAREIGOS
6. Komandos vadovas privalo:

6.1. vykdydamas funkcijas, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

6.2. derinti priimamus sprendimus su tiesioginiu vadovu ir kitais suinteresuotais Agentliros
padaliniais, jeigu sprendimai yra susije¢ $iy padaliniy veikla;

6.3. kreiptis j tiesioginj vadova dél priimamo sprendimo suderinimo;
6.4. uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

6.5. uztikrinti tinkama Skyriaus rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atlieckamy darby ir jy
rezultaty kokybe, uzduotis vykdyti laiku;

6.6. tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su Komandos vadovo veikla, kad buty uztikrintas
Skyriaus funkcijy testinumas;

6.7. kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

6.8. naudoti konfidencialig informacija tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

6.9. darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;
6.10.nedelsiant informuoti tiesioginj vadovg apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.
TEISES
7. Komandos vadovas turi $ias teises:
7.1.dalyvauti pagal kompetencija svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

7.2.gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;
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7.3.teikti tiesioginiam vadovui pastabas ir pasitilymus dél Agentiiros veiklos, jos organizavimo ir
vertinimo pokyciy;

7.4.gauti 1§ kity Agentiiros darbuotojy duomenis, iSvadas, zodinius ir raSytinius paaiSkinimus bei
kitg informacijg, reikalingg Komandos vadovo funkcijoms vykdyti;

7.5.pagal poreikj naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga, Agentiiros interneto svetainése paskelbta informacija;

7.6.] tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones Komandos vadovo funkcijoms atlikti;

7.7 kelti kvalifikacijg seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;

7.8.naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.

ATSAKOMYBE

8. Komandos vadovas uz netinkamg funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir
kity teisés akty nustatyta tvarka.
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Su patvirtintu pareigybés apraSymu susipazinau ir jj vykdysiu:
Vardas, pavardé Data Parasas




