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PROJEKTU VALDYMO SKYRIAUS 111 TEISININKO PAREIGYBES APRASYMAS

BENDROJI DALIS

1. Europos socialinio fondo agentiiros (toliau — Agentiira) Projekty valdymo skyriaus 11l (toliau —
Skyrius) teisininkas dirba pagal darbo sutart;.

2. Skyriaus teisininkas tiesiogiai pavaldus padalinio vadovui.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. I Skyriaus teisininko pareigas gali pretenduoti asmenys:

3.1.
3.2.
3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

3.7.

turintys aukstajj universitetinj teisinj iSsilavinima;
turintys ne maziau kaip 3 mety patirtj teisinio darbo srityje;

gebantys analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas bei
rekomendacijas;

iSmanantys raStvedybos taisykles, turintys gerus darbo kompiuteriu jgidzius (MS Office
programos), sklandziai déstantys mintis;

gerai mokantys valstybine ir angly kalbas (rastu ir zodziu);

turintys organizaciniy gebéjimy, savarankiski, pareigingi, kruopstiis, komunikabilis,
gebantys greitai orientuotis besikeifianciose situacijose bei sklandziai spresti problemas;

turintys labai gerus komandinio darbo jgidzius.
PAREIGYBES TIKSLAS

4. Skyriaus teisininkas uztikrina Agenttiros veiklos teisétuma, t. y. atsakingas uz teisiniy ziniy taikyma
ir dalinimasi jgyvendinant Materialinio nepritekliaus mazinimo programos Lietuvoje (toliau — MNM)
finansuojamus projektus.

PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Skyriaus teisininkas atlieka $ias funkcijas:

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

5.8.

pagal kompetencija dalyvauja rengiant ir keiciant projekto sutartis: projekto partneriy
jungtines veiklos sutartis, sutartis su tiekéjais, finansavimo ir administravimo sutart] ir
kitas su projekto jgyvendinimu susijusias sutartis;

pagal kompetencijg konsultuoja dirbancius su projektu darbuotojus, projekto partnerius,
tiekéjus teisiniais projekto sutar¢iy jgyvendinimo klausimais;

pagal kompetencijg rengia ir / arba dalyvauja rengiant dokumentus, susijusius su projekto
lgyvendinimu,

atstovauja Agentiirai teisiniuose gincuose, rengia dokumentus teisésaugos ir teisingumo
institucijoms dél projekto jgyvendinimo klausimy;

dalyvauja Agentiiros direktoriaus sudaryty darbo grupiy ir komisijy veikloje, posédziuose;

pagal kompetencijg bei priskirtas Agentiiros veiklos sritis, bendradarbiauja su kity jstaigy,
teisininkais, kitais Agentiiros teisininkais;

pagal kompetencijg uztikrina tinkamg priskirtos veiklos srities valdymo ir kontrolés
sistemg bei audito seka;

uztikrina iSorés bei vidaus audity rekomendacijy jgyvendinimg jgyvendinat priskirtg
veiklos sritj, teikia informacijg tiesioginiam vadovui;
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5.9. uztikrina Agenturos veiklos vadybos sistemos procesy taikyma priskirtoje veikloje,

5.10.

perziiirg, rekomenduoja pakeitimus bei priziiiri jy jgyvendinima;

vykdo kitas Agentiiros procesuose ir kituose dokumentuose numatytas funkcijas bei
vadovy pavestas uzduotis, susijusias su pareigybés tikslu ir nepriestaraujancias Lietuvos
Respublikos, ES jstatymams ir kitiems teisés aktams.

PAREIGOS

6. Skyriaus teisininkas privalo:

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.
6.5.
6.6.
6.7.

6.8.

6.9.
6.10.

vykdydamas funkcijas, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

derinti priimamus sprendimus su tiesioginiu vadovu ir kitais suinteresuotais Agentiiros
padaliniais, jeigu sprendimai yra susije $iy padaliniy veikla;

kreiptis | tiesioginj vadova, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagrijstumo;
uztikrinti savo veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;
uztikrinti tinkama rengiamy dokumenty, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe;
tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su Skyriaus teisininko veikla;

kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Skyriaus
teisininko uzdaviniams spresti;

naudoti konfidencialig informacijg tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
ja susipazinti bei pasinaudoti;

darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;
nedelsiant informuoti tiesioginj vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.

TEISES

7. Skyriaus teisininkas turi Sias teises:

7.1.
7.2.
7.3.

7.4.

7.5.

7.6.
7.7.

dalyvauti pagal kompetencija svarstant su Skyriaus teisininko veikla susijusius klausimus;
gauti aiSkias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;

teikti tiesioginiam vadovui pastabas ir pasitilymus dél savo veiklos, jos organizavimo ir
vertinimo pokyciy;

gauti i§ kity Agenttiros darbuotojy duomenis, i§vadas, Zodinius ir raSytinius paaiskinimus
bei kitg informacija, reikalingg Skyriaus teisininko funkcijoms vykdyti;

pagal poreikj naudotis priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga, Agentiiros interneto svetainése paskelbta informacija;

] tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones Skyriaus teisininko funkcijoms atlikti;
naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.

ATSAKOMYBE

8. Skyriaus teisininkas uz netinkamg funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir
kity teisés akty nustatyta tvarka.
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Su patvirtintu pareigybés apraSymu susipazinau ir jj vykdysiu:
Vardas, pavardé Data Parasas




