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PROJEKTU VALDYMO SKYRIAUS I EKSPERTU GRUPES VADOVO PAREIGYBES
APRASYMAS

BENDROJI DALIS

1.  Europos socialinio fondo agenttros (toliau — Agentiira) Projekty valdymo skyriaus I (toliau —
Skyrius) projekto ,,Socialiniy paslaugy kokybés uztikrinimas Lietuvoje” (toliau — projektas)
eksperty grupés vadovas dirba pagal darbo sutart;.

2. Eksperty grupés vadovas tiesiogiai pavaldus projekto (-y) komandos vadovui (-ei).
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI
3. Teksperty grupés vadovo pareigas gali pretenduoti asmenys:

3.1. turintys aukstgjj iSsilavinimg (privalumas — kokybés vadybos ir / ar socialinio darbo ir / ar
teisés, vieSojo administravimo ir / ar audito srityje);

3.2. susipazing su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teises aktais,
ES teisés aktais, reglamentuojanciais ES ir kitos finansinés paramos skyrimg bei valdyma,
vieSuosius pirkimus, socialinj darbg, viesaji administravima;

3.3. turintys ne mazesng¢ kaip 2 mety vadovavimo patirtj;
3.4. turintys strateginio planavimo ir procesinio valdymo igidziy;

3.5. iSmanantys kokybés standarty ar sistemy (ISO 9001, EQUASS, NOKAS ir pan.) rengimg ar
taikyma arba turintys patirties taikant Socialinés globos normy aprasa;

3.6. suprantantys organizacijos veiklos principus (organizacijos valdyma, procesinj valdyma ir
pan.), kokybés vadybos principus ir metodologija (Kaizen, Lean, Six Sigma ir pan.);

3.7. gerai iSmanantys socialinio darbo turinj ir veiklos principus;
3.8. turintys patirties dirbant su keletu skirtingy komandy / interesy grupiy vienu metu;

3.9. pareigingi, kruopstus, kurybiski, gebantys savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla,
identifikuoti problemas, jy Saltinius ir sitilyti optimalius sprendimus;

3.10.mokantys kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas bei teikti
sitilymus;

3.11.gebantys jvertinti organizacijos poreikius ir iSmanantys kokybés standarty reikalavimus;
3.12.gebantys rengti praneSimus, ataskaitas, vesti mokymus;
3.13.i8$manantys bendrasias rastvedys taisykles, turintys gerus darbo kompiuteriu jgiidzius;

3.14.gerai mokantys valstybing kalbg (rastu ir Zodziu) ir vieng i§ ES kalby (pageidautina — angly)
ne Zemesniu nei B2 lygiu, gebantys sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.15.turintys komandinio darbo jgiidZiy.
PAREIGYBES TIKSLAS

4.  Eksperty grupés vadovas organizuoja ir Vvykdo projekte numatytas tiesiogines veiklas,
uztikrindamas jy turinio atitikimg teisés aktams bei kokybiniams reikalavimams.

PAGRINDINES FUNKCIJOS
5. Eksperty grupés vadovas atlieka Sias funkcijas:
5.1. vykdo eksperty / specialisty atrankas, formuoja eksperty / specialisty komandas;
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5.2. organizuoja ir koordinuoja eksperty / specialisty darba, paskirsto uzduotis, stebi darby
atlikimo terminus ir sutartus rezultatus bei jy atitikimg susitarimams, vykdo atlikty darby
vertinima;

5.3. organizuoja ir moderuoja susitikimus / diskusijas veikly turinio klausimais su projekto
partneriais ir suinteresuotomis Salimis bei uztikrina, kad j susitikimus / diskusijas biity
jtrauktos visos reikalingos suinteresuotosios Salys;

5.4. organizuoja pasiruo§img nacionalinio socialiniy paslaugy standarto (toliau — Standartas)
diegimui (analize, kurios metu bty parengti preliminariis reikalavimai kuriamam Standartui);

5.5. rengia Standartg ir jo priedus;

5.6. organizuoja Standarto (bazinio ir pazangaus lygio) pilotavima, jo priezitrg ir koregavima;

5.7. rengia metoding medziaga mokymams;

5.8. rengia instrukcija Standarto diegimui savidiegos metodu;

5.9. wuztikrina sklandy Standarto diegimo procesg ir kvalifikacijos kélimo veikly jgyvendinimag
(mokymy moduliy parengimg ir mokymus), esant poreikiui, derindamas su projekto (-y)
komandos vadovu ir projekto veikly ekspertu, atlicka veikly pakeitimus;

5.10. analizuoja su veikly vykdymu susijusius dokumentus, duomenis pagal atsakomybés sritis,
teikia informacija bei sitilymus projekty komandos vadovui;

5.11. derina papildomy resursy poreikj su projekto (-y) komandos vadovu ir projekta
administruojancia komanda;

5.12. pagal kompetencija teikia informacijg apie projekto veikly vykdyma pagal nustatyta forma ir
periodiskuma paskirtiems auditoriams ir suinteresuotoms Salims;

5.13. dalyvauja rengiant komunikacijos su suinteresuotyjy saliy atstovais plana;

5.14. koordinuoja ir / ar jgyvendina Standarto komunikacijos kampanija;

5.15. pagal kompetencija dalyvauja rengiant su projekty vykdymu susijusius procesus ir kitus
dokumentus bei uZztikrina procesy jgyvendinima, perziiirg, tobulinima, rekomenduoja
pakeitimus bei priziiiri jy jgyvendinima;

5.16. pagal kompetencijg atstovauja Agentiirg projekto jgyvendinimo klausimais;

5.17. atlieka kitas teisés aktuose, projekte ir Agentiiros procesuose numatytas funkcijas bei vadovy

pavestas uzduotis, neprieStaraujancias Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teises
aktams.

PAREIGOS

6.  Eksperty grupés vadovas privalo:

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.
6.5.

vykdydamas funkcijas laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

derinti priimamus sprendimus su tiesioginiu vadovu ir kitais suinteresuotais Agentlros
padaliniais, jeigu sprendimai yra susije Siy padaliniy veikla;

kreiptis j tiesiogin] vadova, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagristumo;
uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

uztikrinti tinkamg rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atlieckamy darby ir jy rezultaty
kokybe, uzduotis vykdyti laiku;
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6.6. tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su veiklos eksperto veikla, kad biity uztikrintas

6.7.

6.8.

6.9.

Skyriaus funkcijy testinumas;

kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

naudoti konfidencialig informacijg tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;

6.10.nedelsiant informuoti tiesioginj vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.

TEISES

7. Eksperty grupés vadovas turi Sias teises:

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.

7.5.

7.6.
7.7.
7.8.

dalyvauti pagal kompetencija svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;
gauti aiSkias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;
teikti tiesioginiam vadovui pastabas ir pasitilymus dél Agenturos veiklos, jos organizavimo;

gauti i§ kity Agentiiros darbuotojy duomenis, i§vadas, Zodinius ir rasytinius paaiskinimus bei
kita informacija, reikalingg veiklos eksperto funkcijoms vykdyti;

pagal poreiki naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis,
duomeny bazémis, programine jranga, Agentiiros interneto svetainése paskelbta informacija;

1 tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones veiklos eksperto funkcijoms atlikti;
kelti kvalifikacijg seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;
naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.

ATSAKOMYBE

8.  Eksperty grupés vadovas uZz netinkama funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos darbo
kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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Su patvirtintu pareigybés apraSymu susipazinau ir jj vykdysiu:
Vardas, pavardé Data Parasas




