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PIRKIMU IR PROJEKTU VYKDYMO SKYRIAUS NUOSTATAI

BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai nustato Europos socialinio fondo agentiiros (toliau vadinama — Agentiira) Pirkimy ir
projekty vykdymo skyriaus (toliau vadinama — Skyrius) tikslg, uzdavinius, bendruosius darbo
organizavimo principus, funkcijas.

2. Skyrius yra Agentiros struktirinis padalinys, atliekantis jo kompetencijai priskirtas funkcijas bei
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas vienam i§ Agentiros direktoriaus pavaduotojy pagal struktiira.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lictuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, ministry jsakymais, Agentiiros direktoriaus jsakymais, Agentiiros jstatais,
Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

SKYRIAUS TIKSLAS IR UZDAVINIAI

4. Skyriaus tikslas yra uztikrinti Agentiiros vieSyjy pirkimy, tikinés veiklos, darbuotojy saugos darbe,
priesgaisrinés saugos organizavimg ir vykdyma, taip pat vykdyti projekty igyvendinima.

Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

4.1. organizuoti Agentliros administraciniy patalpy priezitirg bei uztikrinti Agentiros
darbuotojams reikiamas darbo salygas;

4.2. organizuoti ir vykdyti Agentiiros vieSuosius pirkimus;
4.3. uztikrinti darbuotojy sauga darbe bei prieSgaisring sauga Agentiiroje;
4.4. jgyvendinti Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo (toliau — EPSF)
lésomis finansuojamus bei kitus direktoriaus pavestus vykdyti, projektus.
SKYRIAU DARBO ORGANIZAVIMAS

5. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, Kuris tiesiogiai atsiskaito vienam i§ Agentiiros direktoriaus
pavaduotojy uz Siuose nuostatuose nustatyty Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma.

6. Skyriaus darbuotojy funkcijos, pavaldumas, pavadavimo tvarka, teisés ir pareigos nustatytos
pareigybiy apra§ymuose, kuriuos tvirtina Agentiiros direktorius.
SKYRIAUS FUNKCIJOS
7. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka funkcijas:

7.1. riipinasi Agentliros turto priezilira, esant reikalui, bet ne maZziau kaip vieng karta per metus
atlieka Agentiiros turto inventorizacija;

7.2. rupinasi Agentiiros administraciniy patalpy priezitra, uztikrina, kad Sios funkcijos buty
1gyvendinamos laiku ir pagal teisés akty reikalavimus;

7.3. kontroliuoja Agentiiros patalpose esanciy elektros linijy instaliacijos bei jos eksploatacijos
atitikima keliamiems reikalavimams;

7.4. uztikrina Agentiiros darbuotojams reikiamas fizines darbo salygas, apriipina juos darbo
priemonémis (organizuoja patalpy jrengimo, baldy uZsakymo, pristatymo bei surinkimo
darbus);

7.5. uztikrina ] Agentiiros archyva perduoty dokumenty saugumg bei tvarka, kontroliuoja jy

v —

juose saugomo turto sauguma,
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7.6. planuoja, organizuoja ir vykdo Agentiiros vieSuosius pirkimus vadovaujantis viesyjy pirkimy
istatymu,
7.7. dalyvauja pirkimo komisijy veikloje, protokoluoja pirkimo komisijy posédziuose;

7.8. apibendrina vieSojo pirkimo komisijos nariy pasiilymus rengiamiems konkurso
dokumentams;

7.9. rengia konkursy dokumentus ir teikia komisijos pirmininkui tvirtinti,

7.10.skelbia informacija apie vieSuosius pirkimus pagal Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
Jstatyme bei kituose norminiuose aktuose nustatytg tvarka,

7.11.rengia pirkimy dokumentus;

7.12.palaiko ry§j su tiekéjais, informuoja pirkimy komisijy pirmininkus, narius apie i§ tiekéjy
gautus rastus, informuoja tiekéjus apie komisijos priimamus sprendinius;

7.13.rengia ataskaitas apie vieSuosius pirkimus ir teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés;

7.14 Kkaupia ir apibendrina informacija apie planuojamus Agentiiros pirkimus, vykdo jy kontrole;

7.15. pagal poreikj vykdo Agenttiros pirkimy pirming kontrole — Pirkimy organizatoriy pateikty
mokéjimui skirty dokumenty atitikima pirkima patvirtinantiems dokumentams;

7.16.pagal poreikj konsultuoja Agentiiros pirkimo organizatorius mazos vertés pirkimy vykdymo
klausimais, kontroliuoja bei informuoja apie pasikeitimus vieSyjy pirkimy jstatyme;

7.17.vykdo Agentiiros darbuotojy saugos ir prieSgaisrinés saugos prieziiira;

7.18.instruktuoja darbuotojus darbo vietoje pagal patvirtintas darbuotojy saugos ir sveikatos
instrukcijas ir tai jformina nustatyta tvarka atitinkamuose Zurnaluose;

7.19.kontroliuoja, kaip darbuotojai laikosi saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijy
reikalavimy;

vt —

kontaktuoja su apsaugos sistemg prizitirin¢ia organizacija, ripinasi Agentiiros patalpy ir turto
fiziniu saugumu;

7.21.dalyvauja Agentiiros direktoriaus sudaryty darbo grupiy ir komisijy veikloje, posédziuose;
7.22. pagal kompetencija bendradarbiauja su Agentiiros veikla susijusiy institucijy padaliniais;

7.23. dalyvauja rengiant Agentiiros civilines sutartis bei jy pakeitimus, pagal kompetencija vizuoja
Agentiiros civilines sutartis;

7.24.procesuose nustatyta tvarka saugo pagal kompetencijg gaunamus ir rengiamus dokumentus,
susijusius su Skyriaus veikla, kaupia, sistemina informacija, uZztikrina dokumenty ir
informacijos sauguma;

7.25.vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis bei Agenttiros
pirkimy vykdyma reglamentuojanciais dokumentais vykdo vieSuosius pirkimus maisto
produktams ir (ar) biitinojo vartojimo prekéms jsigyti, maisto produkty ir (ar) bitinojo
vartojimo prekiy pervezimo j projekto partneriy centrinius sandélius i§ tiekéjy sandéliy
paslaugoms jsigyti, esant poreikiui, kreipiasi | VieSyjy pirkimy tarnyba dél vieSyjy pirkimy
atitikties Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams;

7.26. uztikrina jsigyjamy maisto produkty ir (ar) biitinojo vartojimo prekiy atitikti Europos
Sajungos bei nacionaliniy teisé€s akty reikalavimams, susijusiems su produkty sauga ir kokybe;
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7.27. naudoja projekto finansavimo léSas nurodytam projekto tikslui pasiekti, laikydamasis
projekto sutarties, Lietuvos Respublikos ir ES teisés akty;

7.28.bendradarbiauja su projekto partneriais paskirstant maisto produktus ir (ar) biitinojo vartojimo
prekes labiausiai skurstantiems asmenims, uztikrina, kad projekto partneriai tinkamai vykdyty
jiems priskirtas funkcijas, sudaro ir suderina produkty tiekimo grafikus su partneriais ir
tiekejais;

7.29. vykdo maisto produkty ir (ar) biitinojo vartojimo prekiy kokybés patikras, prekiy pristatymo
1 sand¢lius kontrole, vykdo maisto produkty laikymo ir dalinimo kontrole¢ (patikros partneriy
sandéliavimo vietose);

7.30. teikia biiting informacijg vadovaujanciai ir tarpinei institucijoms, esant poreikiui, kreipiasi j
vadovaujancig ir tarping institucijas dél metodologiné pagalbos jgyvendinant projekta,

7.31. teisés akty nustatytais terminais teikia moké&jimo praSymus kartu su iSlaidas pagrindzianciy
ir iSlaidy apmoké¢jima jrodanciy dokumenty kopijomis (jei taikoma), Salina mokéjimo
prasymy trikumus;

7.32.vykdo Kkitas teisés aktuose, projekto sutartyse, Agentiiros procediirose numatytas funkcijas,
taip pat kitus Agenttros direktoriaus ir/arba Agentiiros direktoriaus pavaduotojo paskirtas

uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos tikslais ir nepriestaraujancias Lietuvos Respublikos
Istatymams ir kitiems teisés aktams.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Sprendimg dé¢l Skyriaus pertvarkymo ar panaikinimo priima visuotinis dalininky susirinkimas.
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