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KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI
BENDROJI DALIS

Sie nuostatai nustato Europos socialinio fondo agentiiros (toliau vadinama — Agentiira)
Komunikacijos skyriaus (toliau vadinama — Skyrius) tikslg, uzdavinius, bendruosius darbo
organizavimo principus, funkcijas.

Skyrius yra Agentiiros struktiirinis padalinys, atlickantis jo kompetencijai priskirtas funkcijas bei
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Agentiiros direktoriui.

Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, ministry jsakymais, Agentiiros direktoriaus jsakymais, Agentiiros jstatais,
Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

SKYRIAUS TIKSLAS IR UZDAVINIAI

Skyriaus tikslas yra koordinuoti Agenttiros iSoring ir viding komunikacija, siekiant formuoti
teigiama Agentlros jvaizdj ir reputacija.

Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:
5.1.formuoti teigiama Agentiiros jvaizdj,

5.2.planuoti, inicijuoti ir organizuoti Agentiiros komunikacijos veikly jgyvendinimg, vykdyti
igyvendinamy veikly rezultaty stebésena,

5.3. sickiant Agentiiros tiksly, aktyviai dalyvauti komunikacijos tobulinimo procese, teikti
rekomendacijas ir konsultacijas komunikacijos klausimais Agentiiros darbuotojams, partneriams
ir / ar projekty vykdytojams;

5.4.1nicijuoti ir organizuoti darbo grupiy, susijusiy su komunikacijos veiklomis, darba, aktyviai
dalyvauti sukurtose darbo grupése;

5.5.uztikrinti savalaikj iSsamios, vieSos, su Agentiiros vadovybe suderintos informacijos apie
Agentiiros veiklg pateikimg Ziniasklaidai, visuomenei, atsakingoms institucijoms ir/arba kitiems
interesantams;

5.6.vykdyti vidinés komunikacijos priemones ir reguliariai matuoti Agentiiros darbuotojy
pasitenkinimg jomis;

5.7.viesinti Agentiiros jgyvendinamy programy eigg ir rezultatus, uZtikrinant vieSinimui nustatyty
reikalavimy laikymasi.

SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

Skyriui vadovauja Komunikacijos skyriaus vadovas, kuris tiesiogiai atsiskaito Agentiiros direktoriui
uz $ivose nuostatuose nustatyty Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma.

Skyriaus darbuotojy funkcijos, pavaldumas, pavadavimo tvarka, teisés ir pareigos nustatytos
pareigybiy aprasymuose, kuriuos tvirtina Agentiiros direktorius.

SKYRIAUS FUNKCIJOS
Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka funkcijas:
8.1.vykdo Agentiiros administruojamy bei jgyvendinamy projekty / programy viesinima,

8.2.Agentiiros direktoriui, Europos Komisijai arba kitoms atsakingoms institucijoms teikia visus
butinus dokumentus ir visg informacija, susijusig su Agentiiros komunikacijos veikla;
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8.3.palaiko rysius ir bendradarbiauja su panasia veikla vykdanc¢iomis Lietuvos Respublikos bei kity
Saliy institucijomis, organizacijomis ir asmenimis;

8.4.bendradarbiauja su atitinkamy ministerijy departamentais ir skyriais, sprendziant su
komunikacijos veikla susijusius klausimus;

8.5.pagal kompetencijg konsultuoja administruojamy projekty vykdytojus ir jgyvendinamy projekty
/ programy partnerius komunikacijos klausimais;

8.6.dalyvauja rengiant Agentiirai priskirty programy privalomy komunikacijos priemoniy aprasus,
planuoja ir koordinuoja komunikacijos priemoniy jgyvendinima;

8.7.nuolat stebi ziniasklaidoje pasirodancig informacija, susijusia su Agentiira, jos vykdoma veikla,
informuoja Agentiiros darbuotojus apie tokios informacijos pasirodyma;

8.8.rengia sé¢kmingy projekty (sékmes istorijy) aprasymus, sukuria ir prizitri sékmingy projekty
duomeny bazg;

8.9.administruoja Agentiiros interneto svetaing, laiku ir kokybiSkai atnaujina ir publikuoja
informacijg, reikalui esant, dalyvauja kuriant ir plétojant Agentiirai priskirty programy
svetaines, stebi informacijos sklaidos vientisumg ir sinergija;

8.10.dalyvauja rengiant tarptautines konferencijas, seminarus bei kitus panasaus pobtidzio renginius;
8.11.inicijuoja ir jgyvendina vidaus komunikacijos priemones;

8.12.organizuoja vadovybes kviesty delegacijy bei aukSto rango sveCiy priémimg, programy
sudaryma, koordinuoja $iy susitikimy metu priimty sprendimy bei programy jgyvendinima;

8.13.pagal kompetencija dalyvauja rengiant ir atnaujinant valdymo ir kontrolés sistemos aprasyma,
teisés aktus, reglamentuojanCius Veiksmy programos administravimg ir finansavimg, jy
detalizavimo dokumentus ir teikia atsakingoms institucijoms pasiiilymus dél jy keitimo;

8.14.procesuose nustatyta tvarka saugo pagal kompetencijg gaunamus ir rengiamus dokumentus,
susijusius su Skyriaus veikla, kaupia, sistemina informacija, uztikrina dokumenty ir informacijos
sauguma;

8.15.vykdo kitas Agentiiros procesuose ir kituose dokumentuose numatytas funkcijas bei vadovy
pavestas uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos tikslais ir neprieStaraujancias Lietuvos
Respublikos, ES jstatymams ir kitiems teisés aktams.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Sprendimg dél Skyriaus pertvarkymo ar panaikinimo priima visuotinis dalininky susirinkimas.
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Su patvirtintais Skyriaus nuostatais susipazinau ir juos vykdysiu.
Vardas, pavarde Data Parasas
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