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Atmintine

ESF projekty vykdytojui

SAVOKOS, TRUMPINIAI
ESFA Europos socialinio fondo agentura
DMS Bendrai finansuojamy i$ Europos Sajungos lesy projekty duomeny mainy svetaine
PAFT Projekty administravimo ir finansavimo taisykles
PFSA Projekto finansavimo salygy aprasas
MP Mokejimo prasymas
ESFA PV ESFA priskirtas darbuotojas (projekty vadovas), atsakingas uz konkrety projekta
Projekto » Projekto vadovas
komanda » Projekto finansininkas
» Viesuyjy pirkimy specialistas (rekomenduojama)
» Veikly koordinatorius (rekomenduojama)
» Asmuo, atsakingas uz dalyviy duomenis (rekomenduojama projektams su daug dalyviy)
» Kiti asmenys (atsizvelgiant j projekto pobudj)
Projekto » Su partneriais sudaroma jungtinés veiklos sutartis (rekomenduojama susitarti del teisiy, pareigy,
partneriai atsakomybiy pasiskirstymo, atsiskaitymo eigos bei to, kaip bus dalijamasi administravimui
skirtomis l&éSomis).
» Uz partnerius atsakingas projekto vykdytojas.
» Komunikacijg su ESFA vykdo ir visus dokumentus teikia tik projekto vykdytojas.
» LeSos pervedamos tik projekto vykdytojui — jo atsakomybeé paskirstyti leSas partneriams.
Riziky IS anksto apgalvokite, ka darysite, jei:
valdymas » neuzteks leé3y veikloms jgyvendinti;
» nepakaks zmogiskyjy istekliy ar komandos kompetencijos;
» nepritrauksite tikslinés grupes;
» veluos pirkimy vykdymas;
» turesite netinkamy (nekompensuoty) islaidy.
Turekite plang Sioms ar kitoms i$ anksto apgalvotoms rizikoms valdyti.
Projekto rizika taip pat vertina ir ESFA PV, kuris informuoja projekto vykdytojg apie projekto rizikos
lygj ir numato priemones rizikai valdyti. Nuo rizikos laipsnio priklauso MP tikrinamy iSlaidy atrankos
minimali imtis ir teikiamy iSlaidas pagrindzianciy dokumenty kiekis.
Komunikacija Visi mokejimy, keitimy, pirkimy dokumentai teikiami, atsiskaitymas uz veiklas bei iSlaidas ir oficiali
komunikacija su ESFA vyksta per DMS: https://dms2014.finmin.lt
|galiokite uz projektg atsakingg asmenj teikti dokumentus per DMS, suteikite jam reikalingas teises.
Jei DMS neveikia — kreipkites j ESFA PV.
ESFA » Inicijuoja Projekto sutarties pasiraSyma
veiksmai

» Paskiria ESFA PV (prisistato per 7 dienas nuo sutarties pasiraSymo)

» I8siuncia informacijg apie dalyviy administravima ir dokumentus, teikiamus su MP (14 dieny
nuo sutarties pasirasymo)

» Inicijuoja vizitg / susitikima su projekto vykdytoju (pagal poreikj, iki pirmojo tarpinio MP
pateikimo)



https://dms2014.finmin.lt
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Projekto
vykdytojo
veiksmai

» Teikia derinti pradinj MP teikimo grafikg — 14 dieny po sutarties pasiraSymo (forma
integruota j MP)

» Teikia derinti projekto pirkimy plang — 14 dieny po sutarties pasiraSymo (jei sutartyje ar
PAFT nenumatyta kitaip)

Noriu daugiau
informacijos

Konsultuoja ESFA PV

MOKEJIMO PRASYMAI

Tarpiniai MP
(periodiniai
atsiskaitymai
uz jgyvendin-

Projekto vykdytojas
» Teikia ne recCiau kaip kas 90 dieny (arba pagal patvirtinta grafika)
» UzZzpildo informacijg apie per ataskaitinj laikotarpj jvykusias veiklas, pasiektus rodiklius

e » Uzpildo informacijg apie patirtas islaidas, prisega dokumentus (pagal ESFA PV atsiystg sgrasa)
ir patirtas » Teikia informacijg apie dalyvius, vadovaudamasis Projekto dalyviy informacijos administravimo
islaidas) instrukcija (Saltinis www.esinvesticijos.lt)
» Jei veiklos nevyko ir iSlaidy nebuvo patirta — teikia MP be islaidy (,nulinj")
ESFA
» Tikrina MP — atlieka islaidy atranka (jei taikoma), praso patikslinimy (jei reikia)
» Patvirtina MP per PAFT numatytg terming
ESFA patvirtina MP per PAFT numatytg terming. Kai MP patvirtinamas, apmokejima vykdo
Valstybés izdo departamentas.
Avanso MP Projekto vykdytojas
» Teikia pagal poreikj (jprastai projekto pradzioje — per 14 dieny, kartu su MP teikimo grafiku,
tacCiau galima teikti bet kada, kai reikalingas avansas)
» Pagrindzia avanso poreikj
» Prideda draudimo jmonés garantijg arba laidavimo rastg (jei taikoma, klausti ESFA PV)
» Praso tik tokios sumos, kuri bus panaudota per artimiausius 6 ménesius (kitais atvejais — klausia
ESFA PV)
» Per 90 dieny nuo avanso gavimo deklaruoja islaidas (tarpinis MP)
ESFA patvirtina MP per PAFT numatytg terming. Kai MP patvirtinamas, apmokejimg vykdo Valstybes
izdo departamentas.
Galutiniai Projekto vykdytojas

MP (galutinis
atsiskaitymas
uz pabaigty
projekta)

» Teikia per 60 dieny po projekto veikly pabaigos, jei projekte yra dalyviy

» Teikia per 30 dieny po projekto veikly pabaigos, jei projekte néra dalyviy

» Teikia informacija apie pasiektus rezultatus ir rodiklius

» Teikia informacijg apie dalyvius (jei taikoma), jy dalyvavimo pabaigg ir pasiektus rezultatus

ESFA patvirtina MP per PAFT numatytg terming. Kai MP patvirtinamas, apmokejima vykdo Valstybes
izdo departamentas.

ISLAIDY APMOKEJIMO BUDAI

Saskaity
apmokéjimas

» Taikoma tik tuomet, jei numatyta projekto sutartyje
» Taikoma tik prekems ir paslaugoms
» MP deklaruojamos neapmoketos tiekejy saskaitos

» Gavus léSas po patvirtinto MP, per PAFT numatyta terming atsiskaitoma su tiekéjais ir pateikiami
jrodymai ESFA

ISlaidy kom-
pensavimas

» Taikoma visais atvejais

» ISlaidas pirmiau patiria vykdytojas (i$ nuosavy &Sy arba avanso), o véliau jas pagrindziantys
dokumentai teikiami su MP

» Patvirtinus MP, kompensuojamos jame deklaruotos islaidos



https://www.esinvesticijos.lt/docview/?media=113480&h=bd99c&t=Dalyvi%C5%B3%20administravimo%20instrukcija_galutinis_be%20TC
https://www.esinvesticijos.lt/docview/?media=113480&h=bd99c&t=Dalyvi%C5%B3%20administravimo%20instrukcija_galutinis_be%20TC
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ISLAIDY APMOKEJIMO SUPAPRASTINIMAI

Mazi projektai
(finansavimas
nevirsija 100
takst. Eur)

»

»

»

»

Paraiskos vertinimo metu visos iSlaidos uzfiksuojamos nustatant individualius supaprastinimus
(individualas fiksuotieji jkainiai, sumos ir normos) arba, taikant PFSA numatytus supaprastinimus,
100 proc. islaidy apmokama supaprastintai.

Supaprastinimai fiksuojami projekto sutartyje

Atsiskaitant uz islaidas, deklaruojama tik sutartyje uzfiksuota supaprastintai apmokamy islaidy
suma (nepaisant faktiskai patirty islaidy dydzio)

Teikiama maziau dokumenty (zr. ESFA PV atsiysta sarasa)

lgyvendinant projekta negalima keisti sutartyje fiksuoty individualiy supaprastinimy dydziy (jy
didinti, mazinti, jtraukti naujy — iSlaidos turi buti patirtos taip, kaip buvo pagrjsta paraiskoje ir
aprasyta projekto sutartyje)

Vidutiniai ir di-
deli projektai
(finansavimas
virsija 100
takst. Eur)

»

»

»

Taikomi supaprastinimai, numatyti PFSA
Jei iSlaidoms PFSA supaprastinimai nenumatyti — atsiskaitoma uz faktiskai patirtas iSlaidas
Teikiami dokumentai pagal ESFA PV atsiystg sarasa

Noriu daugiau
informacijos

»

»

»

»

PAFT 21 skirsnis — ,Mokéjimai projekto vykdytojui”

PAFT 32, 33, 34 skirsniai — iSlaidy reikalavimai

PAFT 35 skirsnis — ,Supaprastintas iSlaidy apmokejimas”
Konsultuoja ESFA PV

Leidinys ,Supaprastinimy atmintiné”, kuris skelbiamas www.esf.lt

Esminiai Atliekami, kai:
» pratesiamas projekto jgyvendinimo laikotarpis — ilgiau nei 6 menesiams arba ilgiau, nei
numatyta PFSA (priklauso nuo situacijos — klausti ESFA PV);
» keiciasi projekto veiklos ir (ar) techniniai sprendimai, turintys esminés jtakos projekto mastui,
tikslams ir uzdaviniams;
» keicCiasi projekto vykdytojas arba partneriai;
» leidZiama panaudoti sutaupytas lesas (priklauso nuo situacijos — klausti ESFA PV);
» planuotos projekto stebesenos rodikliy reikSmes mazeja daugiau kaip 10 procenty.
Esminiai keitimai ESFA atliekami per 30 dieny nuo jy pateikimo dienos
Vienasaliai Atliekami, kai projekto sutartis privalo bati pakeista del iSorinés jtakos (reikSmingi teisés akty
pasikeitimai, ministerijy sprendimai ir pan.). Tokj keitimg inicijuoja ESFA.
Neesminiai Atliekami visais kitais atvejais (veikly pasikeitimai, biudZeto perskirstymai ir panasts pokyciai,

nedarantys esminés jtakos sutarties salygoms). Neesminiai keitimai ESFA atliekami per 14 dieny nuo
jy pateikimo dienos.

Noriu daugiau
informacijos

»

»

PAFT 19 skirsnis ,Projekto sutarties keitimas ir nutraukimas”
Konsultuoja ESFA PV

Bendrosios » Perkanciosios organizacijos (PO), vykdydamos pirkimus, vadovaujasi Viesyjy pirkimy jstatymu

nuostatos » Neperkanciosios organizacijos (NPO), vykdydamos pirkimus, vadovaujasi PAFT 40 skirsniu
LPirkimy vykdymas”

Projekto » Pirkimy planas teikiamas per 14 dieny po sutarties pasiraSymo, jeigu PFSA ar projekto sutartyje

pirkimy planas

»

»

»

»

»

nenustatyta kitaip

Projekto pirkimy planas neteikiamas, jei visos projekto iSlaidos apmokamos supaprastintai
Keiciamas pagal poreikj, taciau butina keisti, jei keicCiasi pirkima vykdantis subjektas, pirkimo
objektas arba pirkimo budas

Pakeitimai atliekami tik per DMS (iSsamesniy instrukcijy teirautis ESFA PV)

Pirkimy planas ar jo pakeitimai ESFA nagringjami per 30 dieny

Tvirtindama pirkimy plang, ESFA nurodo, kuriems pirkimams bus taikoma iSankstine priezitra



https://www.esf.lt/data/public/uploads/2019/12/supaprastinimu_atmintine_19.12.16.pdf
http://www.esf.lt
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ISankstiné » ESFA atrinkty pirkimy dokumentai turi bati pateikti tikrinti dar iki pirkimo paskelbimo pradzios
priezitra » Teikiama per DMS (pranesimy skiltis)
» ESFA tikrinimo trukme — 30 dieny
Paskesné »  Teikiami visy jvykdyty pirkimy dokumentai (jei ESFA PV nenurodo kitaip)
prieziura » Teikiami kaip jmmanoma greiciau po jvykdyto pirkimo pabaigos, bet ne véliau kaip iki su pirkimu

susijusiy islaidy deklaravimo dienos (tarpinio MP)
» PO dokumentus teikia per Centrine vieSyjy pirkimy informacine sistemg (CVP IS)
» NPO dokumentus teikia per DMS (pranesimy skiltis)
» ESFA tikrinimo trukmé — 30 dieny, jeigu proceduros nenustato kitaip

Noriu daugiau
informacijos

» PAFT 40 skirsnis ,Pirkimy vykdymas”
» LR Vieduyjy pirkimy jstatymas
» PO — www.esf.lt Projekty vykdytojy pirkimai (Perkanciosioms organizacijoms)

» NPO - www.esf.lt Projekty vykdytojy pirkimai (Neperkanciosioms organizacijoms)
» Konsultuoja ESFA PV

Patikra, » ESFA darbuotojai atvyksta j projekto vykdytojo organizacijg — tikrinami dokumentai, sukurti
informuojant produktai, pasiekti rezultatai, apskaita
P"°jekt°_ B » Vykdoma bent vieng kartg per projekto laikotarpj
‘a’il:(::,:oja ' » Gali bati netaikoma tik iSimtiniais atvejais (tai pazymima projekto sutarties 1 priede)

» Su projekto vykdytoju i§ anksto suderinama patikros vieta, data, laikas, dalyvaujantys darbuotojai

ir tikrinami dokumentai

Patikra be » ESFA darbuotojai tikrina projekte vykdomas veiklas pagal poreikj (kai organizuojami mokymai, ren-
iSankstinio giniai, kitos veiklos; yra jtariami pazeidimai, sutarties nesilaikymas; kitais atvejais ESFA sprendimu)

informavimo

» Dazniausiai tikrinami mokymai, renginiai, todél projekto vykdytojas turi pateikti artimiausia
menesj planuojamy renginiy, mokymy grafikg DMS ir atnaujinti jj pagal poreikj

» Apie planuojama patikrg projekto vykdytojas i$ anksto neinformuojamas. Po patikros —
informuojamas per 14 dieny.

Noriu daugiau
informacijos

» PAFT 24 skirsnis
» Konsultuoja ESFA PV

Informavimas

Privalomi veiksmai

apie projekta » Projekto jgyvendinimo vietoje pakabinti nustatytos formos ne mazesnj kaip A3 dydzio plakata,
informuojantj apie jgyvendinamg projekta
» Paskelbti savo interneto svetaingje esmine informacija apie vykdoma projekta (jei yra svetaine)
» Informuoti dalyvius (jei yra projekte) — jie turi zinoti apie savo dalyvavima projekte, dalijamojoje
medziagoje, programoje, pazymejimuose (jei iSduodami) privalo bati ES struktdrinés paramos
zenklas ir fondas
» Visose informavimo ir vieSinimo priemoneése turi bati naudojamas ES strukttrines paramos
zenklas ir nurodomas finansavimo Saltinis — Europos socialinis fondas
Dokumenty » Vadovaujantis teisés aktais ir jstaigos dokumentais, bet ne trumpiau kaip iki projekto sutartyje

saugojimas

nurodytos dienos

» Elektroniniy dokumentuy, kuriy saugojimas elektronine forma yra tinkamai uztikrinamas,
popieriniy versijy saugoti nereikia

Korupcijos
prevencija

Jei turite ziniy apie netinkamg ESFA darbuotojy elgesj ar pareigy atlikimg, aplaiduma ar galimus ko-
rupcijos pozymius, taip pat jeigu jtariate, kad pareiskejai ar projekty vykdytojai netinkamai naudojasi
ESFA administruojama parama, kvieCiame apie tai informuoti zodziu, rastu ar el. pastu korupcija@esf.
lt. Pranesti apie tokius veiksmus galite ir Specialiyjy tyrimy tarnybai ar tinklapyje www.esinvesticijos.lt

Noriu daugiau
informacijos

» ESFA svetainé — informavimas apie projektg, PAFT 34 skirsnis

» ESFA svetaine — informacija apie korupcijos prevencijg
» Konsultuoja ESFA PV



http://www.esf.lt
https://www.esf.lt/lt/dokumentai-ir-leidiniai/projektu-vykdytoju-pirkimai-perkanciosioms-organizacijoms/664
http://www.esf.lt
https://www.esf.lt/lt/dokumentai-ir-leidiniai/projektu-vykdytoju-pirkimai-neperkanciosioms-organizacijoms/665
https://www.esf.lt/lt/susisiekite-su-mumis/igyvendinu-esf-projekta/projektu-viesinimas/56
https://www.esf.lt/lt/apie-mus/korupcijos-prevencija/51

