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Projektas
ir jo administravimo
komanda

Projektas - tai laikinas procesas, veikla, nukreipta j unikalaus
tikslo pasiekima, turinti savo pradZig ir pabaiga bei baigtinius
isteklius. |gyvendinat projekta labai svarbu valdyti projekto lai-
ka, kastus ir Zmogiskuosius isteklius.

Projekto vykdytojui
administruojant projekta
svarbu zinoti:

kaip organizuoti projekto veiklas, kad planuojami rezul-
tatai ir rodikliai bty pasiekti laiku bei pagrjsti tinkamais
dokumentais;

kada ir kodél gali buti kei¢iama Sutartis;
kaip vykdomi viesieji pirkimai;

kaip finansuojamos patirtos islaidos (kaip rengiami MP,
kokie yra apmokeéjimo budai ir iSlaidas pagrindZiantys
dokumentai);

kaip bus atliekama projekto patikra vietoje;

kaip ir kada vykdomas projekto viesinimas.

Projekto komanda

Uztikrinti tinkamg projekto administravimg gali profesional
projekto komanda, turinti pakankamus laiko resursus, patir-
tj bei aukstg kompetencijg, reikalingg numatytoms veikloms
organizuoti ir vykdyti. Rekomenduojama, kad projekto admi-
nistravimo komanda sudaryty nuolatiniai projekto vykdytojo ir
(arba) partneriy darbuotojai.

Pagrindinis projekto administracinis personalas — projekto va-
dovas ir finansininkas yra atsakingi uz projekto administravima
visg projekto jgyvendinimo laikotarpj. Prie sékmingo projek-
to administravimo gali prisidéti viesyjy pirkimy specia-
listas, veikly koordinatorius ir kiti pagal projekto pobudj
reikalingi asmenys.

Projekto vadovas:

formuluoja tikslus ir uzduotis — nustato, ka reikia atlikti
(kokybiniu ir kiekybiniu poziGriu);

planuoja ir numato, kaip atlikti uzduotj ir kaip pasiekti
tikslg;

informuoja komanda apie uzduotj ar tiksla, issiaiskina,
ar visi teisingai jj supranta, perduoda komandai kita, su
darbu susijusia, informacija;

organizuoja projekto administravimo komandos ir
tiekeju/vykdytojy darbg;

nuolat stebi, kontroliuoja ir palaiko komandos nariy
darbag;

jvertina pasiektus veiklos rezultatus, darbo procesa,
komandinj darbg bei atskiry darbuotojy jnasa;

nuolat bendradarbiauja su Agentdra, partneriais, ki-
tomis suinteresuotomis institucijomis, tiksline grupe;

atsiskaito Agentdrai uz projekto veiklas, rezultatus,
rengia ataskaitas ir kt,

tvarko dokumentus, susijusius su projekto administra-

vimu.




Projekto finansininkas:

tvarko projekto finansine apskaitg;

uztikrina apskaitos duomeny ir dokumenty atitikimg
buhalterinés apskaitos tvarkymo ir kity teises akty rei-
kalavimams;

rengia projekto finansines ataskaitas, MP;

bendradarbiauja su AgentUra, partneriais ir kitais su-
interesuotais asmenimis.

Projekto partneriai

Projekto vykdytojas gali jgyvendinti projekto veiklas vienas
arba su partneriu (-iais). Projekto partneris (-iai) ir jo (ju) jsipa-
reigojimai yra nurodyti Sutartyje. Siekiant uztikrinti sklandy
projekto vykdytojo ir partneriy bendradarbiavima, naudinga
pasirasyti Jungtines veiklos (partnerystés) sutartj.

Projekto valdymo grupé

Projekto vykdytojy nuoZidra projekto prieziGrai ir valdymui
(pvz, projekto rezultaty vertinimui ir pan.) gali bati sudaryta
Projekto valdymo grupé, | kurig bty jtraukti visy projekto
rezultatais suinteresuoty 3aliy (projekto vykdytojo, partneriy,
valstybes ir vietos savivaldos institucijy, socialiniy ir ekonomi-
niy partneriy, nevyriausybiniy organizacijy, tiksliniy grupiy ir
kt.) atstovai. Projekto valdymo grupei baty atskaitinga projekto
administravimo komanda. Projekto valdymo grupe rekomen-
duojama sudaryti tuo atveju, jei be jos neblty jmanomas se-

kmingas ir tinkamas projekto vykdymas.

Sutartis

Kas yra Sutartis?

Kai institucijos priima sprendimg dél projekto finansavimo, su
paraiskos teikeju yra sudaroma Sutartis. Su pareiskéju sudarius
Sutartj, pareiskéjas tampa projekto vykdytoju. Sutartyje nusta-
tomi visi batini bendradarbiavimo tarp projekto vykdytojo ir
jgyvendinancios institucijos elementai, kuriy abi puseés turi lai-
kytis visg sutarties galiojimo laikotarpj.

Kada atliekami
Sutarties keitimai?

Jei kei¢iami Sutarties duomenys apie projekto vykdy-
tojo atsakingus asmenis, projekto vykdytojo ar partne-
riy pavadinimai, adresas, kita kontaktiné informacija ar
projekto saskaitos numeris. Siais atvejais laikoma, kad
Sutartis yra pakeista nuo tokios informacijos gavimo i3
duomenis kei¢iancios Sutarties Salies dienos.

Jei keiciasi projekto apimtis ir islaidos.

Jei keiciasi stebésenos rodikliy reiksmes.

Jei keiciasi veiklos ir (ar) techniniai sprendimai, turintys
esmine jtaka projekto apimdiai, tikslams ir uzdaviniams.

Jei kitam juridiniam asmeniui perleidziamos projekto
vykdytojo teisés ir pareigos.

Jei i8braukiamas / jtraukiamas naujas projekto partneris.

Atsiranda poreikis pratesti projekto jgyvendinimo lai-
kotarpj.

Atsiranda poreikis panaudoti sutaupytas projekto lésas.

Atsiranda kiti nukrypimai, keiciantys projekta ar Sutar-
ties nuostatas.



Kokie buna
Sutarties keitimai?

Neesminiai Sutarties keitimai, kai pakeitimai neatitinka esmi-
nio Sutarties keitimo salygy.

Esminiai Sutarties keitimai atliekami, kai:

pratesiamas projekto jgyvendinimo laikotarpis ilgiau
nei numatyta PFSA arba ilgiau nei 6 ménesiams, jeigu
PFSA Sio laikotarpio pratesimo salyga neaptarta;

keiciasi projekto veiklos, turincios esmine jtaka projek-
tui;

kitam juridiniam asmeniui perleidZiamos projekto vyk-
dytojo teisés arba valstybés projektui jgyvendinti jtrau-
kiami nauji arba keiciami esami partneriai;

jgyvendinant projektg leidZiama panaudoti sutaupytas
lé3as (PAFT 20 skirsnyje nurodytais atvejais);

planuotos projekto stebésenos rodikliy reiksmés mazé-
ja daugiau kaip 10 procenty.

Kokius dokumentus,
atliekant sutarties keitima,
reikia pateikti Agentarai?

Visi projekto Sutarties keitimai yra vykdomi per DMS. Pra-
nesimo formoje pateikiama informacija, susijusi su Sutarties
keitimu, atnaujinami susije Sutarties priedai bei teikiami kiti
papildomi dokumentai. Atsizvelgiant j kei¢iamga informacijg, at-
naujinami ir kiti, su keitimu susije, Sutarties punktai. Jeigu DMS
funkcines galimybes nepakankamos ar laikinai neuztikrinamos,
reikalingg informacija, susijusig su projekto jgyvendinimu, pro-
jekto vykdytojas jgyvendinanciajai institucijai teikia rastu.

Koks yra Sutarties keitimo
nagrinéjimo terminas?

Atsizvelgdama | keitimo pobtdj, Agenttra Sutarties keitimo
salygas pateikia projekto vykdytojui pasiradyti arba patvirtinti
Siais terminais:

per 30 kalendoriniy dieny nuo informacijos gavimo
dienos, kai atliekamas esminis Sutarties keitimas;

per 14 kalendoriniy dieny nuo informacijos gavimo
dienos - visais kitais atvejais.

Svarbu!

Atsakingai jvertinti keitimo poreikj.

ISsamiai argumentuoti keitimo priezastis ir pokycius,
kurie jvyks atlikus keitima.

Konsultuotis su Agentaros darbuotojais.

Atsizvelgiant j Sutarties keitimo nagrinéjimo terminus,
nusimatyti pakankamai laiko keitimo proceddroms at-
likti.
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Projekto rizika

Kas yra projekto
rizika?

Projekto rizika — tai neapibréztumas, susijes su galimybe at-
sirasti nenumatytoms situacijoms ir su tuo susijusioms pase-
kmeéms.

Projekto jgyvendinimo sékmé priklauso nuo projekto aplinkos.
Daznai projekto rizika skirtingai suvokia projekto vadovas, pro-
jekto komanda ir kitos suinteresuotosios salys, del to kyla rizika
sékmingam projekto jgyvendinimui. Siekiant nustatyti galimas
rizikas ir jy neigiamg jtakg projekto rezultatams, jau projekto
planavimo etape reikia jvertinti rizikas bei sumaZinti jy poveik.

Dazniausia su projektu
susijusi rizika galima dél:

projekty administravimo patirties ir kompetencijos sto-
kos, netinkamai parinktos projekto komandos ar per
menkos kvalifikacijos;

netinkamo funkcijy priskyrimo projekto administraci-
niam personalui;

netinkamo projekto veikly jgyvendinimo planavimo
(deklaruojamy islaidy tikslumo, Iesy jsisavinimo spartos
irt.t);

nevykdomos veikly jgyvendinimo priezidros ir kontrolés;

veéluojanciy viesyjy pirkimy procedary vykdymo (skun-
dy nagrinéjimo, jtariamy pazeidimy ir t. t;

netinkamai parengty paslaugy teikimo sutarciy;
padidéjusiy rinkos kainy;

papildomy islaidy poreikio (is anksto nenumatytos);

netinkamai MP teikimo grafike suplanuoty deklaruoti
islaidy bei MP teikimo periodiskumo.

apyvartiniy 1esy trakumo;

islaidy pripazinimo netinkamomis finansuoti;
sutaupyty lésy panaudojimo. Kai pasirasius papildoma
susitarima vykdomi VP ir veluojama jgyvendinti veikla
(-as), iskyla rizika visam projektui;

reikalingo derinimo su kitomis institucijomis ar teisés
akty priemimo, batiny projekto rezultatui pasiekti;
neatitikimy patikry vietoje metu ir uzfiksuoty neatitiki-
my istaisymo;

pazeidimy nustatymo netinkamai jvykdytose viedujy
pirkimy procedurose;

vélavimo pateikti informacija, arba kai dokumentuose

teikiama informacija yra sunkiai atsekama, neaiski, ne-
tiksli;

kt.

Siekiant sumazinti rizika ir jos neigiama jtakg projekto eigai bei
rezultatams reikia nuolat stebéti projekto veikly jgyvendinima,
identifikuoti galimas grésmes ir jy poveikj, laiku reaguoti j pasi-
keitusias aplinkybes.




Projekto pirkimai

Kas yra projekto
pirkimai?

Projekto pirkimai yra projekto prekiy, paslaugy ar darby pirki-
mai, skirti Europos socialinio fondo projekty, vykdomy pagal
Lietuvos 2014-2020 mety Europos Sajungos struktdriniy fon-
dy investicijy veiksmy programa, jgyvendinimui.

Visos prekes ir paslaugos privalo bati perkamos vadovaujan-
tis VP] (skirta tik perkanciosioms organizacijoms) ir PAFT (skirta
perkanciosioms ir neperkanciosioms organizacijoms).

Koks yra pirkimy
tikslas?

Projekto pirkimy tikslas — sudaryti pirkimo sutartj ir jsigyti
reikalingas prekes, paslaugas ar darbus racionaliai naudojant
projektui skirtas finansavimo lésas. Pirkimai turi bati vykdomi
laikantis nustatyty proceddry ir vadovaujantis lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir
skaidrumo principais.



Kas yra perkancioji organizacija (PO) /
ir neperkancioji organizacija (NPO)?
PERKANCIOJI ORGANIZACIJA (PO) NEPERKANCIOJI ORGANIZACIJA (NPO)

KAS YRA PERKANCIOJI ORGANIZACIJA (PO) IR NEPERKANCIOJI ORGANIZACIJA (NPO)?

Pagal VP] 4 str. 1 d.: Juridinis asmuo, kuris néra perkancioji organi-

zacija pagal VP| 4 str. 1 d.
1. Valstybés ar savivaldybeés valdymo institucija;

2. 1 p. nurodyty institucijy ir (ar) 4 p. nurodyty viesyjy ar privaciyjy juri-
diniy asmeny asociacija;

3. VP] 70 str. 1 d. 2-4 p. nurodytos perkanciosios jmonés, veikiancios van-
dentvarkos, energetikos, transporto ar pasto paslaugy srityje.

4. Viesasis ar privatusis juridinis asmuo (iSskyrus valstybeés ar savivaldybiy
valdymo institucijas), jeigu visa ar tam tikra jo veiklos dalis yra skirta spe-
cialiai viesiesiems interesams, kurie yra nekomercinio ir nepramoninio
pobudzio, tenkinti ir atitinka bent vieng is Siy sqlygy:

jo veikla yra daugiau kaip 50 procenty finansuojama i$ valstybes
ar savivaldybiy biudzety arba kity valstybés ar savivaldybiy fondy
le3y, arba kity Sioje dalyje nustatyty viesujy ar privaciyjy juridiniy
asmeny lésy;

yra kontroliuojamas (valdomas) valstybés ar savivaldybiy instituci-
jy arba kity Sioje dalyje nustatyty viesujy ar privaciyjy juridiniy as-
meny;

turi administracija, valdymo ar prieZitros organg, kurio daugiau kaip
pusé nariy yra skiriami valstybés ar savivaldybiy institucijy arba Sioje
dalyje nurodyty viedujy ar privaciyjy juridiniy asmeny.

KUO VADOVAUTIS VYKDANT PIRKIMUS?

VP, PAFT:

2015 m. lapkricio 4 d. Europos socialinio fondo agentdros direktoriaus jsaky- | 2015 m. lapkri¢io 4 d. Europos socialinio fon-
mu Nr.V-2015-00144 partvirtintu Europos socialinio fondo projekty vykdyto- | do agentdros direktoriaus jsakymu Nr. V-2015-
jy (ar partneriy), kurie yra perkanciosios organizacijos, pirkimy dokumenty | 00143 partvirtintu Europos socialinio fondo
pateikimo tvarkos aprasu (aktualia redakcija); projekty vykdytojy (ar partneriy), kurie néra per-
kanciosios organizacijos, pirkimy dokumenty

Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintomis supaprastinty pirkim 0 . ) .
9 ) P Pap WP 4 pateikimo tvarkos aprasu (aktualia redakcija).

taisyklemis (vykdant supaprastintus pirkimus).



KOKIE YRA PIRKIMO BUDAI IR RUSYS?

VP] 42 str. nustato perkanciyjy organizacijy pirkimo badus: PAFT nustato neperkanciyjy organizacijy

projekty pirkimy badus:
1) atviras konkursas;

1) konkursas;
2) ribotas konkursas;

2) derybos;
3) konkurencinis dialogas;

3) PAFT 461 str. nurodytais atvejais pateikiant
4) derybos: skelbiamos ir neskelbiamos. . S ) o

kvietima dalyvauti pirkime vienam tiekéjui.
Esant VP| 67 str. nustatytoms salygoms, perkancioji organizacija gali atlikti
pirkimo procedirg — jvykdyti projekto konkursa. .

I3skiriamos dvi vieSujy pirkimy rasys: tarptautiniai ir supaprastinti.
Vadovaujantis VP| 84 str, supaprastinti pirkimai yra pirkimai:
1) kuriy verté yra maZesné uz nustatytas tarptautinio pirkimo vertés ribas; . J

2) VP] 2 priedélyje nurodyty B paslaugy pirkimai neatsizvelgiant | pirki-
mo verte;

3) VP] 9 str. 14 d. nurodyti pirkimai. .

Vadovaujantis VP] 2 str. 15 d. maZos vertés pirkimai — tai supaprastinti pirki- .
mai, kai yra bent viena is $iy salygy:

1) prekiy ar paslaugy pirkimo verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (be PVM), o
darby pirkimo verté mazesneé kaip 145 000 Eur (be PVM);

2) perkamos panasios prekés, paslaugos ar perkami darbai dél to paties
objekto yra suskirstyti j atskiras dalis, kuriy kiekvienai numatoma sudar- .
yti atskirg pirkimo sutartj (sutartis), jeigu bendra Siy sutarciy verté yra ne .
didesné kaip 10 procenty prekiy ar paslaugy supaprastinty pirkimy to
paties tipo sutarciy vertés ir mazesné kaip 58 000 Eur (be PVM), o perkant
darbus — ne didesné kaip 1,5 procento to paties objekto supaprastinto

pirkimo vertes ir mazesné kaip 145 000 Eur (be PVM). # ;,p;__'.*fg -
Sl S
Tarptautinio pirkimo vertés ribas ir informacija apie patikslintas tarptautin- L e

io pirkimo vertés ribas VieSyjy pirkimy tarnyba skelbia Centringje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje.

Pareiskéjas ar projekto vykdytojas Agentarai pateikia informacija apie planuoja-
mus, vykdomus ir baigtus pirkimus, per DMS uzpildydamas pirkimy plang (pa-
gal darbo grupés forma). Pirkimy plano pateikimo terming ministerija nustato
PFSA. Jeigu PFSA nenustatytas pirkimy plano pateikimo terminas, pirkimy pla-
nas teikiamas per 7 dienas po projekto sutarties sudarymo dienos, jei Agentdra
nenustato kitaip.




Kaip atliekama viesyjy pirkimy
prieziura Agenturoje?

Agentdra atlieka iSankstine ir paskesne projekto pirkimy priezidra.

ISankstiné prieziGra — tai Agentaros vykdoma projekty vyk-
dytojy (ar partneriy) vykdomy pirkimy priezidra, kai:

1) PO atveju — pirkimo objekto techniné specifikacija ir kva-
lifikaciniy reikalavimy bei juos pagrindzianciy dokumenty
sgrasas (jeigu kvalifikaciniai reikalavimai yra keliami) su
Agentdra derinami iki pirkimo pradZios.

Svarbu!

2) NPO atveju — pirkimo dokumentai (tai skelbiami ar pa-
teikiami tiekéjams dokumentai, apibddinantys perkama
objektg ir pirkimo salygas: kvietimas dalyvauti pirkime,
technineé specifikacija, aprasomieji dokumentai, pirkimo
sutarties projektas (pagrindinés pirkimo sutarties salygos),
kiti dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai)
su Agentura derinami iki pirkimo pradZios.

Paskesné priezilra — tai Agentlros vykdoma projekty vyk-
dytojy (ar partneriy) jvykdyty pirkimy priezidra, kai, pasibaigus
pirkimui, Agentarai pateikiami atlikty pirkimy procedtry doku-
mentai, siekiant nustatyti islaidy atitiktj finansavimo reikalavi-
mams.

PERKANCIOJI ORGANIZACIJA (PO) NEPERKANCIOJI ORGANIZACIJA (NPO)

Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintos supapras-
tinty pirkimy taisyklés turi bati paskelbtos Centrinéje viesujy
pirkimy informacinéje sistemoje.

Informacija apie planuojamus pirkimus (iSskyrus mazos vertés
pirkimus) turi bati pateikiama Pirkimy suvestinéje, kuri skel-
biama Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje ir
PO tinklalapyje, jeigu toks yra.

Uz teisinga pirkimy btdy pasirinkima (jvertinus visus organi-
zacijoje planuojamus vykdyti pirkimus) atsakingas projekto
vykdytojas.

Visg naudinga, su pirkimais susijusig informacija, galima rasti
svetainéje www.esf.lt = 2014-2020 = Projekty administravi-
mas = Projekty vykdytojy pirkimai

Kvietime dalyvauti pirkime ir kituose pirkimo dokumentuose
nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekéjy galimybiy
dalyvauti pirkime ar sudaryti sglygas dalyvauti tik konkretiems
tiekéjams. MinimalUs tiekejy kvalifikacijos reikalavimai turi
bati proporcingi pirkimo objektui.

Apibddinant pirkimo objektg negali bati nurodytas konk-
retus modelis ar Saltinis, konkretus procesas ar prekés zen-
klas, patentas, tipai, konkreti kilme ar gamyba, dél kuriy tam
tikroms jmonéms ar tam tikriems produktams bty sudarytos
palankesnés salygos arba jie baty atmesti, isskyrus atvejus, kai
nejmanoma tiksliai ir suprantamai apibadinti pirkimo objek-
to. Siuo atveju tiekéjams batina nurodyti, kad priimtini ir savo

savybémis lygiaverciai objektai.



=K, Mokéjimo
prasymai

Kas yra mokéjimo prasymas?

Mokéjimo prasymas — projekto vykdytojo uZpildytas ir Agen-
tdrai pateiktas finansy ministro patvirtintos formos prasymas
iSmoketi Sutartyje numatyta avansg ar jo dalj arba projekto is-
laidoms apmoketi ir (ar) kompensuoti ir atsiskaityti uz projekto
veiklas.

MP forma ir pildymo instrukcija patvirtinta PAFT 5 ir 6 prieduose.

Kada reikia teikti mokéjimo
prasymus?

Projekto vykdytojas ne veéliau kaip per 14 dieny nuo Sutarties
pasirasymo dienos Agenturai per DMS turi pateikti MP teiki-
mo grafika (pagal darbo grupés formg'), kurj patvirtina Agen-
tdra apie tai informuodama projekto vykdytojg per DMS. Deri-
nant grafika reikia atsizvelgti | tai, kad:

pirmas MP turi bati pateiktas ne véliau kaip po 90 dieny
NuOo sutarties pasirasymo;

velesni MP turi bati teikiami ne reciau kaip kas 90 dieny;

avanso MP gali bati teikiamas pasirasius sutartj ir viso
projekto jgyvendinimo metu (projekto vykdytojui is-
mokeéto ir tarpiniuose MP nejvertinto avanso suma
negali virSyti 30 procenty projektui jgyvendinti skirtos
projekto finansavimo lésy sumos).

] Projekto vykdytojas turi atnaujinti ir kartu su kiekvienu moké-
® jimo prasymu per DMS jgyvendinanciajai institucijai pateikti
e mokeéjimo prasymy teikimo grafika.

L 5 1 Darbo grupés formos ir instrukcijos skelbiamos

svetainéje www.esinvesticijos.It.



Kokia tvarka teikiami
mokéjimo prasymai?

MOKEJIMO

PRASYMU
TIPAI

AVANSINIS

TEIKIMO
BUDAI

Pildoma ir teikiama per
DMS.

PATEIKIMO
TERMINAI

Pagal suderintg MP teiki-
mo grafika.

KOKIE
DOKUMENTAI
TEIKIAMI

Vadovaujantis Sutartimi
gali buti numatytas drau-
dimo jmonés garantijos
arba laidavimo rasto dél
avanso sumos teikimas.

MOKEJIMO PRASYMY

PATVIRTINIMO
TERMINAS

Per 14 dieny nuo re-
gistravimo Agenturoje
dienos.

TARPINIS

Pildoma ir teikiama per
DMS sgskaity apmo-
kéjimo ir (arba) islaidy
kompensavimo badu,
jeigu abu bddai numa-
tyti Sutartyje.

Pagal suderintg MP teiki-
mo grafika.

Veikly irislaidy pagrindi-
mo, islaidy apmokéjimo
dokumenty kopijos (is-
skyrus, kai islaidos apmo-
kamos supaprastintai).?

Per 30 dieny nuo re-
gistravimo Agenturoje
dienos.

GALUTINIS

Pildoma ir teikiama per
DMS islaidy kompensa-
vimo ir (arba) sgskaity
apmokejimo budu,
jeigu abu bddai numa-
tyti Sutartyje.

Pagal suderintg MP teiki-
mo grafika (Sutartyje nu-
statomas MP pateikimo
terminas, ne trumpesnis
kaip 30 dieny nuo pro-
jekto veikly pabaigos).

Projekto tinkamy finansuoti islaidy ir veikly patvirtinimo doku-

menty sarasa, kuriuos projekto vykdytojas turi pateikti su mo-

kéjimo prasymais, nustato Agentara. Per 14 dieny nuo sutarties

pasirasymo dienos Agenttra per DMS arba el. Zinute pateikia $j

sqrasa projekto vykdytojui.

Veikly ir islaidy pagrindi-
mo, islaidy apmokéjimo
dokumenty kopijos (is-
skyrus, kai islaidos apmo-
kamos supaprastintai).

Per 30 dieny nuo re-
gistravimo Agenturoje
dienos (PAFT 239 p.
numatytais atvejais gali
bati patvirtintas per 70
dieny).




Kokj iSlaidy deklaravimo
buda pasirinkti?

Taikant islaidy kompensavimo bldg projekto vykdytojas
MP deklaruoja patirtas ir apmokeétas islaidas, taip pat islaidas,
apmokamas supaprastintai. Tokiu atveju projekto vykdytojas
jgyvendina projektg i§ nuosavy ir (ar) partnerio (-iy) 13y arba
avansu gauty lésy, o su MP pateikia islaidy pagrindimo ir
apmokéjimo jrodymo dokumenty kopijas, isskyrus, kai
islaidos apmokamos supaprastintai.

Taikant saskaity apmokéjimo buda projekto vykdytojas
deklaruoja patirtas, bet dar neapmoketas islaidas, t. y. su MP
teikia tik islaidy pagrindimo dokumenty kopijas, o gaves
lésas per 7 dienas iSmoka jas (taip pat nuosavas ir (ar) partne-
rio (-iy) lesas projektui jgyvendinti) rangovui, paslaugy teikéjui
arba prekiy tiekéjui ir per DMS jgyvendinanciajai institucijai pa-
teikia pranesima apie patirty islaidy apmokéjima (pagal darbo
grupés forma), kartu pateikdamas islaidy apmokéjimo doku-
menty kopijas.

Kokios iSlaidos yra tinkamos
finansuoti iS projekto lesy?

Projekto vykdytojo su projekto veikly jgyvendinimu susijusios
islaidos privalo atitikti iSlaidy tinkamumo finansuoti reika-
lavimus, nustatytus PAFT VI skyriuje bei 2014-2020 m. reko-
mendacijose dél projekty islaidy atitikties Europos Sajungos
struktdriniy fondy reikalavimams  (http://esinvesticijos.It/It/
dokumentai). Kiekvieno projekto tinkamos finansuoti islaidos
nurodomos Sutarties priede ,Projekto biudzetas”.

MP deklaruojamos visos tinkamos finansuoti islaidos, patirtos
nuo projekto veikly jgyvendinimo pradzios iki ataskaitinio lai-
kotarpio pabaigos.

Visos deklaruojamos tiesioginés projekto islaidos turi buti
pagrjstos islaidy pagrindimo ir jy apmokéjimo jrodymo ar ly-
giavertés jrodomosios vertes dokumentais, turinciais visus Lie-
tuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo nustatytus
apskaitos dokumenty rekvizitus. Kiekviename islaidas pagrin-
dZianc¢iame dokumente turi buti aiskiai identifikuojamas pro-
jekto pavadinimas arba projekto kodas.

Netiesioginés projekto islaidos yra skirtos projekto admi-
nistracinéms reikmeéms, jos apmokamos pagal fiksuota norma,
nustatyta Sutartyje. Tuo atveju, kai netiesioginés projekto islai-
dos yra nustatomos naudojant fiksuotg norma, projekto vyk-
dytojas netiesioginiy projekto islaidy pagrindimo ir apmokeji-
mo jrodymo dokumenty Agentarai neteikia (iSskyrus PAFT 10
priede 3 punkto lentelés 5 stulpelyje nurodytus atvejus). Taciau
projekto vykdytojas netiesiogines islaidas traukia j apskaita va-
dovaudamasis Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytais
reikalavimais.

Kartu su MP projekto vykdytojas pateikia ir veikly jgyvendinima
bei stebésenos rodikliy pasiekima jrodancius dokumentus.?

Svarbu!

ISlaidos turi bati butinos projektams jgyvendinti,
t. y. prisidéti prie projekto tiksly, uzdaviniy ir rezultaty
pasiekimo, ir turi bati numatytos Sutartyje.

Visos projekto veiklos turi bati jvykdytos per laiko-
tarpj nuo projekto veikly jgyvendinimo pradzios iki
projekto veikly jgyvendinimo pabaigos, nustatytos Su-
tartyje.

Visos su projekto jgyvendinimu susijusios tinkamos
finansuoti islaidos turi bati patirtos ir apmokeétos tin-
kamu finansuoti laikotarpiu, t. y. nuo projekto veikly
jgyvendinimo pradzios iki galutinio MP pateikimo da-
tos, nustatytos Sutartyje (iSlaidos gali bati apmokeétos
ir pasibaigus Siam laikotarpiui, jei teikiant galutinj MP
islaidas prasoma apmoketi saskaity apmokéjimo badu).




Kokia informacija turi bati
pateikta Agenturai apie
ESF projekto dalyvius?

Projekto vykdytojas su tarpiniais ir galutiniu MP, kuriuose dekla-
ruojamos su ESF projekto dalyviais® susijusios islaidos, privalo
atsiskaityti uz dalyvius, pradéjusius dalyvauti projekto veiklose
iki mokéjimo prasymo ataskaitinio laikotarpio pabaigos.

Vadovaujantis 2014-2020 m. Europos Sajungos struktarinés pa-
ramos administravimo darbo grupés 2016 m. kovo 25 d. pro-
tokolu Nr. 26 patvirtinta  projekto dalyviy informacijos admi-
nistravimo instrukcija, projekto vykdytojas per DMS* Agenturai
teikia informacijg apie projekto dalyvius pagal Zemiau isvardin-
tas formas:

projekto dalyvio anketg;
mokymy grafika;

projekto dalyviy mokymy lankomumo suvestine arba
Supaprastintg projekto dalyviy mokymy lankomumo
suvestineg;

mokymo (-y) dalyviy sgraso forma;

duomeny apie projekto dalyvius jvedimo forma;
informacijos apie projekto dalyviy pasiektus rezultatus
jvedimo formg;

informacijos apie kursus forma.

Informacija apie kiekvieng ESF projekto dalyvj renkama pirma
jo dalyvavimo tiesioginése projekto veiklose dieng vieng kar-
ta per projekto jgyvendinimo laikotarpj. ESF projekto dalyviui
pateikiama uzpildyti dalyvio anketos forma, atspausdinta is
DMS. Jeigu projekto vykdytojas veiklas pradeda iki paraiskos
pateikimo, dalyvio anketos forma atspausdinama i$ svetainés
www.esinvesticijos.It. Projekto vykdytojas uzregistruoja dalyvj
ir uzpildo visus jo asmens duomenis pagal dalyvio anketoje
pateikta informacija DMS arba importuoja informacija, naudo-
damasis duomeny apie projekto dalyvius jvedimo forma.

3 Projekto dalyvis — tiesioginése projekto veiklose dalyvaujantis, bet
tuo paciu metu jy neadministruojantis ir nevykdantis, tiesiogine
nauda i$ projekto gaunantis fizinis asmuo, kurio dalyvavimo
projekto veiklose islaidos yra numatytos projekto biudzete ir kurj
projekto vykdytojas gali jvardyti ir papradyti jj pateikti asmens duo-
menis, reikalingus informacijai apie projekto jgyvendinima surinkti.

4 Jei néra sukurtos techninés DMS galimybés, informacija projekto

vykdytojas AgentUrai pateikia el. pastu.

Projekty vykdytojai privalo AgentUrai pateikti kito ménesio
mokymuy grafika iki einamojo ménesio paskutinés dienos
arba informuoti, kad kitg ménesj mokymai nevyks. Pasikeitus
pateikto mokymy grafiko informacijai, visais atvejais projekto
vykdytojas apie pakeitimus informuoja Agentara ne véliau kaip
pries 1 dieng iki pakeitimy pradzios, pateikdamas patikslintg
mokymy grafika. Pries pateikdamas mokymy grafika, projekto
vykdytojas turi uzpildyti informacijos apie kursg forma.

Projekto dalyviy mokymy lankomumo suvestine jvykus
mokymams projekto vykdytojas pildo DMS ir pateikia Agen-
tdrai kartu su MP.

Informacijg apie projekto dalyvio dalyvavimo veiklose pabai-
gos data ir rezultatus, pasiektus per 28 dienas nuo jo dalyva-
vimo projekto veiklose pabaigos, projekto vykdytojas pateikia
per DMS su artimiausiu teikiamu mokéjimo prasymu uzpildy-
damas informacijos apie projekto dalyviy pasiektus rezulta-
tus jvedimo forma.

Tam tikrais atvejais projekto mokymams gali bati taikomos is-
imtys dél kai kuriy formy pateikimo, todél po sutarties pasira-
Symo Agentdra nustatys konkreciam projektui formy teikimo
sglygas ir apie tai informuos projekto vykdytoja.




Supaprastinimy
‘taikymas

Supaprastintas islaidy apmokéjimas — projekto tinkamy
finansuoti islaidy apmokéjimas, kai projekto vykdytojui ne-
reikia pateikti islaidy pagrindimo ir jy apmokéjimo jro-
dymo dokumenty.

Supaprastintai apmokamos islaidos yra tinkamos finansuoti, jei
galimybé jas apmokeéti supaprastintai is anksto (iki projekto su-
tarties sudarymo) nustatyta PFSA, aiskiai nurodant supapras-
tintai apmokamy islaidy taikymo sritj.

Islaidos neapmokamos supaprastintai, jei projekto veiklos
islaidos patiriamos iSimtinai vykdant pirkimus. Jeigu pro-
jekta jgyvendina pats projekto vykdytojas (visiskai kontroliuoja
projekto valdyma ir jgyvendinima), galima naudoti supa-
prastintg islaidy apmokéjima, net jeigu jgyvendinant projekta
kai kuriy kategorijy islaidos patiriamos vykdant VP.

Projekto vykdytojui ar partneriui nepanaudojus visy &3y,
gauty supaprastintai apmokant islaidas, jis jas gali:

panaudoti kitoms projekto islaidoms apmokéti, jei jos
yra batinos ir nebuvo apmokétos i$ kity projektui skir-
ty lésy;

panaudoti kitoms paties vykdomy projekty islaidoms
apmokeéti, jei jos yra butinos ir nebuvo apmokétos is

kitiems projektams skirty 1ésy;

panaudoti kitoms projekto vykdytojo ar partnerio reik-
meéms apmoketi, jei tokios islaidos yra batinos ir nebu-
vo apmokeétos is kity finansavimo saltiniy;

grazinti visas ar jy dalj, jvertines faktiskai patirtas islai-
das ir susiderines su Agentara.



Kokie yra supaprastinto islaidy
apmokeéjimo budai?

SUPAPRASTINTO ISLAIDY APMOKEJIMO BUDAI

FIKSUOTOJI PROJEKTO ISLAIDY

NORMA (FIKSUOTOJI NORMA)

FIKSUOTASIS |KAINIS

APIBREZIMAS

FIKSUOTOJI SUMA

Fiksuotoji norma — teisés aktais ar tyrimais arba kitais tei-
sés aktuose numatytais budais nustatyta islaidy norma
(iSreikSta procentais nuo visy ar dalies projekto tinkamy
finansuoti islaidy), taikoma apmokant dalj projekto islai-
dy, kai projekto vykdytojas neteikia projekto tinkamy fi-
nansuoti islaidy patvirtinimo dokumenty.

Fiksuotoji norma gali bati taikoma:
Netiesioginéms iSlaidoms:

1) nevirsijant PAFT 10 priede nustatyty di-
dZiausiy riby;

2) skaiciuojant 15 proc. nuo tiesioginiy vykdanciojo
personalo islaidy (jskaitant autorines ir paslaugy
sutartis su fiziniais asmenimis).

Daliai tinkamy finansuoti projekto islaidy, kai fiksuoto-
ji norma sudaro 40 proc. nuo tiesioginiy vykdanciojo
personalo islaidy.

Netiesioginems islaidoms ir (arba) daliai tiesioginiy pro-
jekto islaidy, kai fiksuotoji norma nustatoma projekto
tinkamumo vertinimo metu (kai tinkamy finansuoti

islaidy suma nevirsija 100 000 eury) arba atlikus tyrima.

Fiksuotieji jkainiai — i$ anksto
nustatytas vienodas projekto
iSlaidy vieneto jkainis, tai-
komas projekto tinkamoms

finansuoti islaidoms apskai-
¢iuoti ir apmokéti remiantis
pateiktais dokumentais, kuriais
jrodomas projekto kiekybinio
rezultato pasiekimas, kai pro-
jekto vykdytojas neteikia islai-

dy pagrindimo ir islaidy apmo-

kéjimo jrodymo dokumenty.

KAM IR KAIP TAIKOMOS SUPAPRASTINTOS ISLAIDOS?

Fiksuotasis jkainis gali bati tai-
komas visai arba daliai veiklos,
pvz., mokymy jkainis, mokinio
krepselis ir pan.

Islaidos apmokamos propor-
kiekybi-
niams rezultatams taikant nu-

cingai  pasiektiems

statyta fiksuotajj jkaini.

Fiksuotosios sumos —i$ anksto
nustatyta bendra projekto ar jo
dalies islaidy suma, taikoma
projekto
suoti islaidoms apskaiciuoti ir

tinkamoms  finan-
apmokeéti remiantis pateiktais
dokumentais, kuriais jrodomas
projekto veiklos jgyvendini-
mas, kai projekto vykdytojas
neteikia islaidy pagrindimo ir
islaidy apmokéjimo jrodymo
dokumentuy.

Fiksuotoji suma gali buti taiko-
ma visai arba daliai veiklos.

Taikoma mazos apimties vei-
kloms.

Vieno projekto fiksuotoji suma

ar fiksuotosios sumos negali
virSyti 100 000 Eur.




KAIP IR KUR NUSTATOMOS SUPAPRASTINTOS ISLAIDOS?

PFSA nustatoma konkreti fiksuotoji norma ir islaidy rasys,
kurioms taikoma fiksuotoji norma.

PFSA nustatomi maksimalds
dydZiai arba numatoma gali-
mybé nustatyti jy dydj vertini-
mo metu.

PFSA nustatomi maksimalds
dydziai arba numatoma gali-
mybé nustatyti jy dyd] vertini-
mo metu.

fiksuotoji suma) nustatomi Sutartyje.

Islaidos pripaZjstamos tinkamomis ir kompensuojamos
proporcingai MP deklaruotoms tiesioginéms arba tiesio-
ginéms vykdanciojo personalo islaidoms, priklausomai
nuo to, kokia norma yra taikoma ir nuo kokiy tinkamy i3-
laidy yra skaiciuojama.

Tikrindama islaidy tinkamuma, Agentdra vertina tik nor-
mos apskaiciavimo teisinguma.

Jeigu projekte taikoma fiksuotoji norma pagal PAFT 10
prieda ir projekto islaidy rangos dalis sudaro daugiau kaip
90 procenty tiesioginiy islaidy, isskyrus kryzminiam finan-
savimui skirtas ésas, visos netiesioginés islaidos turi bati
pagristos islaidy pagrindimo ir jy apmokéjimo dokumen-
tais, kuriy tinkamuma vertina Agentara.

Projekto sutartyje nustatyta fiksuotoji norma jgyvendini-
mo metu néra kei¢iama, isskyrus, kai:

pasikeicia fiksuotosios normos taikyma reglamentuo-
jantys teisés aktai;

projektui skiriamas papildomas finansavimas.

Fiksuotoji norma yra pakartotinai vertinama su galutiniu
MP ir nustacius, kad standartiné fiksuotoji norma turéjo
blti mazesné, yra perskaiciuojama ismokéta netiesioginiy

islaidy dalis ir pervirsis susigrazinamas.

Svarbul!

Projekto vykdytojas patirdamas ir apskaitydamas islaidas, kurios yra apmokamos supapras-
tintai, privalo laikytis visy islaidy patyrima ir apskaita reglamentuojanciy Lietuvos Respu-

Projekty jgyvendinimo metu taikomi fiksuotieji dydziai (fiksuotoji norma, fiksuotieji jkainiai,

Islaidos  pripazjstamos tinka-
momis finansuoti proporcingai
pasiektiems kiekybiniams re-
zultatams ir atitinkamai kom-
pensuojamaos proporcingai pa-
siektiems ir MP deklaruotiems
rezultatams.

Tikrindama islaidy tinkamu-
ma, Agentdra vertina doku-
mentus jrodancius rezultaty
pasiekimg ir (arba) produkty
sukdrima bei deklaruoto fik-
suoto jkainio dydj.

Fiksuotieji jkainiai gali bati kei-
¢iami tik pasikeitus jy taikyma
reglamentuojantiems  teisés
aktams.

blikos teises akty (VP), Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo, PAFT ir t. t.).

KAIP KOMPENSUOJAMOS SUPAPRASTINTOS ISLAIDOS?

Visos islaidos  pripaZjstamos
tinkamomis ir kompensuoja-
mos, jei projekto vykdytojas
pasiekia projekto sutartyje nu-
rodyta veiklos jgyvendinimo

rezultaty ir jj deklaruoja MP.

Tikrindama islaidy tinkamu-
ma, Agentlra vertina doku-
mentus jrodancius rezultaty
pasiekimg ir (arba) produkty
sukarimg bei deklaruotos fik-
suotos sumos dyd;.

AR PROJEKTY |GYVENDINIMO METU KEICIAMOS SUPAPRASTINTOS ISLAIDOS?

Fiksuotoji suma gali bati keicia-
ma tik pasikeitus jos taikyma
reglamentuojantiems  teisés
aktams.




Projekto
patikros vietoje

Kas yra projekto patikra?

Patikra — tai pagal nustatytas proceddras suplanuotas ir atlie-
kamas agentaros darbuotojy lankymasis projekto jgyvendini-
mo, jo dokumenty saugojimo ar kitoje, su projekto veiklomis
susijusioje vietoje, siekiant patikrinti projekto vykdytojo pateik-
ty dokumenty ir fakty tikruma.

Kokios buna patikros
ir kada jos atliekamos?

Patikros gali bati dviejy tipy — planinés ir neplaninés.

Agentdra kiekvieno projekto planine patikrg atlieka projekto
jgyvendinimo ir (ar) administravimo vietoje bent vieng kartg
per projekto jgyvendinimo laikotarpj. Planiné patikra atliekama
projekto vykdytojo ar partnerio organizacijoje, kurioje saugomi
projekto dokumentai.

Neplaninés projekto patikros organizuojamos pagal porei-
kj, pvz, siekiant jsitikinti, jog projekto vykdytojas organizuoja
renginius projekto tikslinéms grupéms arba jsigijo reikiama
metodiniy leidiniy skaic¢iy, derinant Sutarties pakeitima, tikri-
nant projekto vykdytojo pateiktg MP ar VP dokumentus, gavus
informacijos apie galimus pazeidimus jgyvendinant projekta,
esant jtarimui, kad vykdytojo pateikta informacija yra netiks-
li, neissami arba klaidinanti. Neplaninés patikros atliekamos
projekto veikly (mokymo, konsultavimo, socialiniy ar sveikatos
priezidros paslaugy) vykdymo, projekto Iésomis jsigyto turto ar
dokumenty saugojimo vietose.

Pagrindinis planinés ir neplaninés patikros skirtumas:
planinés patikros metu dazniausiai tikrinama projekto doku-
mentacija, 0 neplaninés patikros metu didZiausias démesys
skiriamas projekto veikly vykdymui.

Apie planine patikra projekto vykdytojas informuojamas likus
ne maziau kaip 3 darbo dienoms iki patikros. Apie neplanine
patikrg vietoje projekto vykdytojas gali bati neinformuojamas,
jeigu isankstinis informavimas gali turéti neigiamos jtakos pati-
kros vietoje rezultatams.

Neplaninés patikros gali bati atliekamos, kai

projekto veiklose dalyvauja itin didelis dalyviy skaicius;

projekto veiklos vykdomos vélai vakare, anksti ryte, ne-
darbo metu;

dubliuojasi renginiy grafike nurodytas projekto veikly
jgyvendinimo laikas, kelios veiklos yra jgyvendinamos
tose paciose patalpose arba yra skirtos tai paciai tiksli-
nei grupei;

teikiami paveluotai arba teikiami netvarkingi projekto
veikly jgyvendinimo grafikai;

Agenturai teikiamuose islaidy pagrindimo, pirkimy, vei-
kly jgyvendinimo dokumentuose nesutampa informa-
cija arba informacija yra dviprasmiska, neaiski;

gaunami skundai;

anksciau atliktos neplaninés patikros metu rastas per-
nelyg mazas dalyviy skaicius lyginant su jprastai MP
deklaruojamu dalyviy skaiciumi;

pasikartoja ankstesniy patikry metu nustatyti pazeidi-
mai ar neatitikimai.

Nesant minety aplinkybiy, Agentdra atlieka bent vieng nepla-
nine patikra projekto jgyvendinimo laikotarpiu, iSskyrus speci-
finius projektus, kuriuose atlikti patikrg netikslinga, pvz,, atlie-
kamas tyrimas.

Kas tikrinama patikros
vietoje metu?

Planinés patikros metu tikrinama:

ar projekto vykdytojo pateiktoje paraiskoje, MP nuro-
dyta informacija yra teisinga;

ar projekto vykdytojo kartu su MP teiktos islaidy pa-
grindimo ir islaidy apmokéjimo jrodymy dokumenty
kopijos atitinka iy dokumenty originalus;



ar atlikti darbai, suteiktos paslaugos ir jsigytos prekeés,
uz kurias projekto vykdytojas atsiskaité su Agentara;

ar nepasikeité duomenys, turintys jtakos projekto jgy-
vendinimui;

ar néra padaryta ES ir nacionaliniy teisés akty pazeidi-
my, projekto vykdytojui jgyvendinant projektg;

ar projekto vykdytojas jgyvendina projekto viesinimo ir
informavimo priemones;

ar projekto vykdytojas projekto apskaitg tvarko atskirai

nuo jmonés, jstaigos, organizacijos buhalterinés aps-
kaitos;

ar projekto vykdytojas laikosi kity Sutarties salygy;

ar projekto vykdytojas laikosi darnaus vystymosi, lyciy
lygybeés ir nediskriminavimo principy.

Atliekant planine patikrg projekte, kuriam taikomi supaprastinti
islaidy apmokeéjimo budai, patikros vietoje metu tikrinami tik
rezultaty ir veikly jgyvendinimo pasiekimai, o islaidy, kurioms
taikomi supaprastinti apmokéjimo budai, finansiniai dokumen-
tai ir jraSai apskaitoje netikrinami, taciau projekto vykdytojas
privalo saugoti visus dokumentus.

Neplaninés patikros metu (atsizvelgiant | patikros vietoje
priezastis bei tiksla) tikrinami duomenys ir dokumentai, nu-
rodyti neplaninés patikros vietoje tikrinimo elementy sarase,
pvz, tikrinama, ar planuojamy renginiy grafike nurodyta dieng
ir valanda seminare dalyvauja 15 jstaigos darbuotojuy.

Patikra vietoje atlieka ne maZiau kaip du Agenturos darbuoto-
jai. Jie prisistato, nurodo patikros tikslg ir uZpildo du patikros
vietoje atlikimo lapo egzempliorius. Juos pasiraso ir pateikia
pasirasyti projekto vykdytojui (jei atliekama planiné patikra) ir
(arba) veiklg vykdanciam lektoriui, konsultantui, kitam specialis-
tui (jei atliekama neplaniné patikra). Patikros lape fiksuojamos
faktinés aplinkybés, o sprendimai dél tolimesniy veiksmy prii-
mami grjzus j Agentara.

Patikros vietoje
uzbaigimas

Atlike patikrg vietoje Agentlros darbuotojai parengia patikros
vietoje ataskaita, kurioje pateikiami patikros vietoje rezultatai,
isvados ir rekomendacijos, kaip toliau jgyvendinti projekta, pri-
reikus nustatomi privalomi nurodymai projekto vykdytojui.

Patikros vietoje metu nustacius neesminius neatitikimus, ku-
rie nepazeidZia Sutarties ir gali bati istaisyti projekto vykdytojo,
Agentlros darbuotojai suformuluoja rekomendacijas ir nusta-
to terming, per kurj sios rekomendacijos turi bati jgyvendintos.
Rekomendacijy jgyvendinima Agentdra tikrina prasydama pa-
teikti dokumentus, jrodancius neatitikimy iStaisyma arba atlik-
dama pakartotine patikra.

Jei patikros vietoje metu nustatomi esminiai neatitikimai
(pazeidimai arba projekto vykdytojas per nustatyta laikg neis-
taiso neatitikimy ir trakumu, turin¢iy esminés jtakos projekto
jgyvendinimui) gali bati pradétas pazeidimo tyrimas.

Kaip pasiruosti
patikrai?

Planinés patikros vietoje metu svarbu turéti visus projekto do-
kumentus (iSskyrus rengiamus, teikiamus ir gaunamus per DMS).
Batina uztikrinti galimybe patikrg atliekantiems Agenttros dar-
buotojams susipazinti su:

susirasinéjimo su Agentdra ir ministerijomis doku-
mentais;

projekto veiklas pagrindzianciais dokumentais, dalyviy
anketomis;

projekto islaidas pateisinanciais ir apmokéjima jrodan-
¢iais dokumentais;

projekto islaidy, 1ésy ir pajamy apskaitos registrais;
pirkimy vykdymo dokumentais;

jgyvendintas viesumo priemones jrodanciais doku-
mentais;

kitais su projekto jgyvendinimu susijusiais dokumen-
tais, kurie gali bati svarbus projekto jgyvendinimui jver-
tinti.

Visus su projektu susijusius dokumentus buatina saugoti ne
trumpiau negu nurodyta Sutartyje.

Elektroniniy dokumenty, kuriy saugojimas elektronine forma
yra tinkamai uztikrinamas, popieriniy versijy saugoti nereikia
(pvz., internetinés svetainés, duomeny bazés, informacinés
sistemos, dokumentai gauti elektroninése laikmenose ar
elektroniniu pastu, siun¢iami ir gaunami el. laiskai ir kt.).



Patikros metu AgentQra turi teise susipazinti ir su kitais projekto
vykdytojo ir partnerio i$ kity finansavimo $altiniy jgyvendina-
mais (-tais) projektais bei jy rezultatais, kitais dokumentais, kiek
tai batina uztikrinti dvigubo finansavimo prevencija.

Projekto vykdytojui gavus pranesimg is Agentaros apie pla-
nuojamg patikra, rekomenduojama pasirGpinti erdvia patalpa,
kurioje buty pakankamai vietos atlikti patikra (sudéti segtuvus,
susesti Agentarros ir projektg administruojantiems darbuoto-
jams). Patikroje turéty dalyvauti projekto vadovas, finansininkas
ir kiti pagrindiniai administravimo komandos nariai, galintys
Agentdros darbuotojams suteikti informacijos apie projekta.

Siekiant teigiamy neplaninés patikros rezultaty svarbu:

projekto veiklas vykdyti pagal planuojamy renginiy
grafikg, i$ anksto informuoti Agentlra apie bet kokius
renginiy pasikeitimus;

uztikrinti, kad dalyviai mokymy (renginiy) sarase pasira-

Syty mokymy pradzioje. Renginio dalyviy sarasa reikia
pildyti tiksliai ir saziningal, atsizvelgti j faktiskai dalyvau-

janciy asmeny skaiciy;
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dalyviui i§ mokymy iSvykus anksciau, tokj asmen;j is-
braukti i5 dalyviy saraso arba jame nurodyti dalyvio
isvykimo laika;

dalyviui pavélavus | mokymus, dalyviy sgrase nurodyti
faktinj jo atvykimo laika;

uztikrinti, kad projekto veiklose dalyvauty tinkami tiks-
linés grupes atstovai, galintys pateikti dokumentus,
pagrindziancius kiekvieno dalyvio priklausyma tikslinei
grupei;

patikros metu bendradarbiauti su patikrg atliekanciais
Agentlros darbuotojais: padaryti mokymy (renginiy)
dalyviy saraso ar kity prasomy dokumenty kopijas, leis-
ti nufotografuoti patalpas ar dokumentus.
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Informavimas
apie projekta

Kas yra projekto
vieSinimas?

Néra nei vieno projekto, kuriame nebUty numatytas informa-
vimas apie suteiktg finansavimg, t. y, projekto viesinimas. Ne
iSimtis ir projektai finansuojami i Europos socialinio fondo.
Projekto vieSinimas — tai veikla, padedanti pristatyti projekta, jo
tiksla, eigg ir rezultatus projekty dalyviams ir visuomenei.

Kaip galima vieSinti
projekta?

Kiekvienas projekto vykdytojas turi jgyvendinti privalomas
viesinimo priemones, taciau daznai to nepakanka, tokiu atveju
papildomos viesinimo priemonés leidZia geriau atskleisti pro-
jekto nauda visuomenei, pakviesti visuomeneés narius jsitraukti
| projekto veiklas, jvertinti projekto rezultatus. Jei papildomy
priemoniy jsigijimo galimybé néra numatyta PFSA, Projekto
vykdytojas gali pasirinkti papildomas priemones ir jgyvendinti
jas savo iniciatyva bei 1éSomis ar pasirinkti tas priemones,
kurios nieko nekainuoty. Pasirinktos priemonés, visy pirma, turi
atkreipti demesj, todél jos turety bati originalios ir iSskirtinés,
aiskios ir suprantamos.

Kokie yra privalomi
vieSinimo reikalavimai?

1.2014-2020 ES fondy investicijy Zenklo naudojimas

Visose projekto vykdytojo informavimo ir komunikacijos prie-
monése naudojamas 2014-2020 ES fondy investicijy Zenklas.
Atsisiysti zenklg Jums patogiu formatu bei susipazinti su jo
naudojimo vadovu galite puslapyje www.esinvesticijos.It
->2014-2020 ES fondy investicijy Zenklas.

2014-2020 ES fondy investicijy zenklas

Jei projektas bendrai finansuojamas i$ daugiau kaip vieno ES
struktarinio fondo 1é3y, nuorodg j ES struktarinius fondus gali-
ma pakeisti nuoroda j Europos struktarinius ir investicinius (ESI)
fondus.

2. Informacija interneto svetainéje

Projekto vykdytojas savo interneto svetainéje, jei tokia yra, pa-
teikia trumpa projekto aprasyma (jo tikslus ir rezultatus).

3. Plakatas

Projekto jgyvendinimo pradZioje projekto vykdytojas turi pa-
rengti ir visuomenei gerai matomoje vietoje pakabinti bent
vieng plakatg (ne mazesnj kaip A3 formato); Plakato maketa
galite parsisiysti i$ puslapio www.esinvesticijos.lt ->2014-2020
ES fondy investicijy Zenklas.

4. Informacija projekto dalyviams

Kai projekto metu organizuojami mokymai, projekto vykdyto-
jas turi uztikrinti, kad projekto tikslinéms grupéms, projekto re-
zultatais besinaudojantiems asmenims baty pateikta informa-
cija apie projekto finansavimo 3altinius (pvz. dokumentuose,
skirtuose visuomenei ar projekto dalyviams informuoti, jskai-
tant dalyvavimo renginiuose pazymeéjimus).

Tuo atveju, kai projektas finansuojamas i$ ESF specialiy asigna-
vimy, skirty ,Jaunimo uzimtumo iniciatyvai’, turi bati uztikrin-
ta, kad dokumentuose, skirtuose visuomenei ar projekto da-
lyviams informuoti, dokumentuose, patvirtinanc¢iuose asmeny
dalyvavima renginiuose, dalyviams iSduodamuose pazymeéji-
muose, buty informacija apie projekto finansavima pagal ,Jau-
nimo uzimtumo iniciatyva".



Kokios gali buti papildomos
viesSinimo priemoneés?

Nepamirskite, kad projekto viesinimas svarbus, siekiant j pro-
jekto veiklas jtraukti kuo daugiau dalyviy, skleisti Zinig apie pro-
jekta, o, tuo paciu, ir Jusy organizacija, todél kvie¢iame jgyven-
dinti ne tik privalomas, bet ir papildomas viesinimo priemones.

Straipsniai spaudoje

UZsakant straipsnius spaudoje, svarbu atkreipti démesj | tai,
kad reikia naudoti ES fondy investicijy Zzenkla, o tekste pakanka
paminéti, kad projektas finansuojamas is ES struktdrinio fondo
1é3y. Néra privaloma nurodyti projekto kodo ir konkreciy de-
taliy, tiksliy sumy ir pan. Svarbu paminéti, kokia Sio projekto
nauda, rezultatai, poveikis Zmogui ar sektoriui, taciau dar svar-
biau rengiant straipsnj galvoti apie skaitytoja — ar informacija
patraukli, ar ji pakankamai aiski ir suprantama, ar aktuali pasi-
rinkto spaudos leidinio tikslinei publikai.

Pranesimas Ziniasklaidos atstovams

Pranesimas Ziniasklaidai — tai informacijos apie projektg nu-
siuntimas el. pastu jvairiems Ziniasklaidos atstovams. Svarbu
prisiminti tai, kad pirmiausia §j laiska gaus Zurnalistas ir/arba
redaktorius, todel jj turi sudominti pranesimo tema bei pateiki-
mas. Naudinga i$ anksto atsirinkti Zurnalistus, rasancius straips-
nius panasiomis temomis.

Projekto atidarymo / uzdarymo renginys

Dar viena i$ priemoniy, kurios jgyvendinimas néra labai bran-
qus, yra projekto atidarymo arba uzdarymo renginys, | kurj
kvieciami projekto dalyviai, vadovai, vietos bendruomeniy ar
visuomenés atstovai.

Karybiné komunikacija

Projekto viesinimas — pirmiausia nauda organizacijai, o tik pas-
kui — formalumas. Todél nestandartinés, karybinés komunika-
cijos priemonés padés zinutei apie projektg pasiekti tikslines
grupes, atkreipti démesj ir issiskirti i$ kity viesinimo priemoniy
ar kanaly. Renkantis kdrybine komunikacija verta pagalvoti
apie Jasy zinios skleidéjus, taip pat apie patrauklius badus ir
priemones — gal turite idéjy konkursui, gal galite pasitelkti me-
nines priemones, gal turite jkvépimo suorganizuoti placiai api-
mancig akcijg ir jtraukti kuo daugiau tikslinés grupeés nariy ir t. t.

Svarbul!

Kaip projekto vieSinima atlikti neformaliai,
kokios viesinimo priemonés tinkamiausios
Europos socialinio fondo léSomis finansuo-
jamiems projektams, kvieciame skaityti lei-
dinyje ,Cia prasideda Jusy istorija”. Jj ir dar
daugiau aktualios informacijos rasite pusla-
pyje www.esf.It m» 2014-2020 = Konsultavi-
mas ir informavimas = Projekty viesinimas

.
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